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ALLASPALYAZAT
HENCIDAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): Az Onkormanyzat és koltségvetési szerveinek
szamviteli, pénziligyi, gazdalkodasi és konyvelési feladatainak végrehajtdsa az ASP Integralt
Rendszerben. Analitikus és f6konyvi nyilvantartasok vezetése, egyeztetése, ellen6rzése. Beérkezd
szamlak analitikus nyilvantartdsa, kontirozdsa; szallitéi szamlakkal kapcsolatos
adatszolgaltatasok. Havi-negyedéves-éves pénziigyi adatszolgaltatasok, idékozi koltségvetési,
mérlegjelentések, éves koltségvetési beszamold és mérleg elkészitése, KGR programban torténé
rogzitése. Havi bérkényvelés elkészitése a MAK adatai alapjan, a kapcsol6dé fékonyvi szamlak
egyeztetése havi és év végi zaraskor. A targyi eszkozok és készletek analitikus nyilvantartasa az
ASP KATI programban és folyamatos egyeztetése a fékonyvi szamlakkal. értékcsokkenés
negyedévente torténd elszamolasa és konyvelése az ASP KASZPER modulban. Targyi eszkoz
leltarak el6készitése, lebonyolitdsa, 0Osszehasonlitdsa az analitikus nyilvantartassal,
leltarkiértékelés elkészitése. AFA nyilvantartasa, bevallasok készitése, Ebr42 rendszerben
adatszolgaltatasok, palyazatok, elszamolasok elkészitése.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Bet6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas iddétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Hencida

A munkavégzés pontos helye: Kossuth tér 1.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany



KOZSZOLGALLAS sorszam: 89587

Intézményi iktatdszam: Hen/1755/2024

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos programok és képzések, m.n.s., Pénziigy-szamviteli végzettség

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 1
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- ASP program készség szint(i ismerete,

- Mérlegképes konyvelbi végzettség

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Onkorményzatnél, 6nkormanyzati kéltségvetési szervnél szerzett szakmai
tapasztalat.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onall6sag (alap)
- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.11.25. 16:00
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Palyazat benyujtasanak médja: Postai titon, a palyazatnak a Hencidai Kézés Onkormanyzati
Hivatal cimére torténd megkiildésével (4123 Hencida, Kossuth tér 1. ). Kérjiikk a boritékon
feltiintetni a palyazati azonosité szamot (Hen/1755-2024), valamint a munkakor megnevezését:
pénziigyi ligyintézo, vagy elektronikusan a jegyzohencida@korosmenti.hu e-mail cimre, vagy
személyesen 4123 Hencida, Kossuth tér 1. alatt.

A palyazat elbiralasanak maédja: A feltételeknek megfelel6 palyazatot a véleményezési jogkorrel
rendelkezdk véleményezik, a palyazat kiiréja dont. A palyazatot kiir6 fenntartja a jogot, hogy a
palyazatot eredménytelenné nyilvanitsa. A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.29. 12:00

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.11.29. 12:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.hencida.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.12.02.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.11.11.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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