Beszamolo
A Hencidai Kézés Onkormanyzati

Hivatal 2021. évi munkajarol



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Hencidai K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2021. évi munkajarol készitett beszamolét az
alabbiak szerint teszem meg:

A Hencidai Koéz6s Onkormanyzati Hivatal Hencida és Szentpéterszeg kozségek
onkormanyzatanak végrehajto szervezete.
E feladatan kiviil allamigazgatasi iigyekben is eljar.

A koz0s hivatal 1étszama 2021. évben:
Hencidan 5 16,

Szentpéterszegen 4 6 koztisztviselo.

A Kkoztisztviseloi kar és fo feladataik:

Antalné Nagy FEva — kozépfoka végzettségli: anyakonyvi, lakcimnyilvantartasi,
gyermekvédelmi, valasztasi, pénztarosi-banki feladatok.

Horvath-Varga Evelin — kozépfoku végzettségii: pénziigyi feladatok.

Téth Gyulané — felsofoku végzettségli: ado, hagyatéki, munkatigyi feladatok.

Tarrné Kiss Erika Roéza — kozépfoku végzettségii: ligykezeld, képviseld-testiileti iilések
jegyzokonyvvezetdi, hirdetmények kezeléshez kapcsolodo feladatok.

Dr. Barcsai Sandor — felséfokt végzettségii: aljegyzd.

2021-ben a személyi allomanyban valtozas kovetkezett be.
A pénziigyi feladatokat Nagy Zsolt helyett félévtol Horvath-Varga Evelin végzi, a korabbiaktol
magasabb szinvonalon.

A fenti felsorolds nem vegytisztan mutatja az egyes koztisztviselok tevekénységét, hiszen
szabadsag, betegség esetén sem all meg az ligyintézés, valamint figyelembe kell venni, hogy
hogy egy jelent6s teriilet - a szocialis - nem keriilt nevesitésre és hozzarendelve egyetlen
dolgoz6hoz sem.

Statisztikai jelentések, mas szervek megkérésének, kiilonféle adatszolgaltatasok teljesitésében
is eljarunk.

A 2012-ben létrehozott jarasi hivatalok az dnkormanyzatokt6l, még inkédbb a polgarmesteri
hivatalok személyi allomanyatol feladatokat vettek at, azonban megjelentek j feladatok is.

A kozfoglalkoztatashoz kapcsolodod adminisztrativ teenddket 1 f6 munkavallalé latja el.

Ugyiratforgalmi statisztika:

2021-ben az egyes tligyintézokre lebontott iktatott ligyiratok szamai:

Széman Laszlo: 50 foszam és 136 alszam

Tarrné Kiss Erika Roza: 57 foszam és 241 alszam
Toth Gyulané: 1221 f6szam és 2844 alszam
Antalné Nagy Eva: 190 f6szam és 868 alszam
Horvath-Varga Evelin: 10 fészam és 77 alszam
Dr. Barcsai Sandor: 1337 f6szam és 2721 alszam



Nagyné Gyarmati Anita: 192 f6szam és 432 alszam

Nem jelennek meg a statisztikaban az iktatészam nélkiili felmérések, tajékoztatas kérések,
melyek jellemzden e-mailben érkeznek, és a vélaszt is ebben a forméaban adjuk meg.

Szintén nem jelennek a meg szamok kozott és nem is mérhetd egzakt modon az tigyfelekkel
eltoltott id6 a napi munkavégzésiink soran.

A Hencidai Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldi kara szakmailag felkésziilt,
folyamatos képzésiik kotelezo €s biztositott.

Nem mehetek el amellett a jelenség mellett, amikor 0], vagy ritkan el6fordulo tigytipussal kell
foglalkoznunk. Ebben az esetben a szakszerliség megkoveteli, hogy utdnajarjunk az tigyintézés
modjanak. Ehhez jogszabalyértelemzés, illetve mas személyekkel folytatott konzultacio
sziikséges. Jogtar adott, személyes kapcsolataink révén mas hivatalok iigyintézéivel Iis
felvessziik a kapcsolatot, amely kdlcsonos.

Meg szeretném jegyezni, hogy a hivatal négy koztisztviseldje felhaboritonak, igazsagtalannak
tartotta, hogy 2022. évben csak naluk nem volt béremelés és azt el kell ismerni, hogy a

felelosségteljes munka az 6 vallukon van.

Tisztelt Képviselé-testiilet kérem a Hencidai K6zos Onkormanyzati Hivatal beszamol6jat
elfogadni sziveskedjen.

Hencida, 2022. majus 23.
Tisztelettel:

Dr. Barcsai Sandor
aljegyzé



