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Tisztelt Képviselő-testület!  

 

 

A Hencidai Közös Önkormányzati Hivatal 2021. évi munkájáról készített beszámolót az 

alábbiak szerint teszem meg: 

 

A Hencidai Közös Önkormányzati Hivatal Hencida és Szentpéterszeg községek 

önkormányzatának végrehajtó szervezete. 

E feladatán kívül államigazgatási ügyekben is eljár. 

 

A közös hivatal létszáma 2021. évben: 

Hencidán 5 fő,  

Szentpéterszegen 4 fő köztisztviselő. 

 

A köztisztviselői kar és fő feladataik: 

 

Antalné Nagy Éva – középfokú végzettségű: anyakönyvi, lakcímnyilvántartási, 

gyermekvédelmi, választási, pénztárosi-banki feladatok. 

Horváth-Varga Evelin – középfokú végzettségű: pénzügyi feladatok. 

Tóth Gyuláné – felsőfokú végzettségű: adó, hagyatéki, munkaügyi feladatok. 

Tarrné Kiss Erika Róza – középfokú végzettségű: ügykezelő, képviselő-testületi ülések 

jegyzőkönyvvezetői, hirdetmények kezeléshez kapcsolódó feladatok. 

Dr. Barcsai Sándor – felsőfokú végzettségű: aljegyző. 

 

2021-ben a személyi állományban változás következett be. 

A pénzügyi feladatokat Nagy Zsolt helyett félévtől Horváth-Varga Evelin végzi, a korábbiaktól 

magasabb színvonalon. 

 

A fenti felsorolás nem vegytisztán mutatja az egyes köztisztviselők tevekénységét, hiszen 

szabadság, betegség esetén sem áll meg az ügyintézés, valamint figyelembe kell venni, hogy 

hogy egy jelentős terület - a szociális - nem került nevesítésre és hozzárendelve egyetlen 

dolgozóhoz sem. 

 

Statisztikai jelentések, más szervek megkérésének, különféle adatszolgáltatások teljesítésében 

is eljárunk.   

A 2012-ben létrehozott járási hivatalok az önkormányzatoktól, még inkább a polgármesteri 

hivatalok személyi állományától feladatokat vettek át, azonban megjelentek új feladatok is. 

 

A közfoglalkoztatáshoz kapcsolódó adminisztratív teendőket 1 fő munkavállaló látja el. 

 

Ügyiratforgalmi statisztika: 

 

2021-ben az egyes ügyintézőkre lebontott iktatott ügyiratok számai: 

 

Szémán László: 50 főszám és 136 alszám 

Tarrné Kiss Erika Róza: 57 főszám és 241 alszám 

Tóth Gyuláné: 1221 főszám és 2844 alszám 

Antalné Nagy Éva: 190 főszám és 868 alszám 

Horváth-Varga Evelin: 10 főszám és 77 alszám 

Dr. Barcsai Sándor: 1337 főszám és 2721 alszám 



 

 

 

Nagyné Gyarmati Anita: 192 főszám és 432 alszám 

 

Nem jelennek meg a statisztikában az iktatószám nélküli felmérések, tájékoztatás kérések, 

melyek jellemzően e-mailben érkeznek, és a választ is ebben a formában adjuk meg. 

Szintén nem jelennek a meg számok között és nem is mérhető egzakt módon az ügyfelekkel 

eltöltött idő a napi munkavégzésünk során. 

 

A Hencidai Közös Önkormányzati Hivatal köztisztviselői kara szakmailag felkészült, 

folyamatos képzésük kötelező és biztosított. 

 

Nem mehetek el amellett a jelenség mellett, amikor új, vagy ritkán előforduló ügytípussal kell 

foglalkoznunk. Ebben az esetben a szakszerűség megköveteli, hogy utánajárjunk az ügyintézés 

módjának. Ehhez jogszabályértelemzés, illetve más személyekkel folytatott konzultáció 

szükséges. Jogtár adott, személyes kapcsolataink révén más hivatalok ügyintézőivel is 

felvesszük a kapcsolatot, amely kölcsönös. 

 

Meg szeretném jegyezni, hogy a hivatal négy köztisztviselője felháborítónak, igazságtalannak 

tartotta, hogy 2022. évben csak náluk nem volt béremelés és azt el kell ismerni, hogy a 

felelősségteljes munka az ő vállukon van. 

 

Tisztelt Képviselő-testület kérem a Hencidai Közös Önkormányzati Hivatal beszámolóját 

elfogadni szíveskedjen. 

 

 

 

Hencida, 2022. május 23. 

         

Tisztelettel: 

 

         Dr. Barcsai Sándor 

                   aljegyző 

 

 

      

 

 

   

 

  
 


