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L Altalanos rész
1 A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Hencida Kézségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala és a hozza
rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési intézménye esetében
meghatarozza a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az
érvényesités és az utalvanyozés eljdrasi és dokumentéciés részletszabalyait, az egyes jog- és
hataskdroket, a helyettesités, illetve a jogkorok atruhazasanak rendjét, az ehhez rendelt
felelGsség viselését. A szabalyzat célja tovabba a gazdalkodas stabilitidsanak, likviditasdnak
biztositasa, valamint a szabalytalan kotelezettségvallalas megakadalyozésa.

2, Kapcsolédo jogszabalyok

e 2000. évi C. térvény a szamvitelrd] (tovabbiakban Szt.),

e 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az allamhéztartas szdmvitelérsl (tovabbiakban
Ahsz.),

» az allamhaztartasrél sz616 2011.évi CXCV. térvény (tovabbiakban Aht.),

» az dllamhaztartasrdl szol6 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban Avr.),

»  akodzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiakban Kbt.),

*  Hencida Kézségi Onkormanyzat mindenkor hatélyos kéltségvetési rendelete.

3, Ertelmezd rendelkezések

Kotelezettségvallalds: a kiadasi eléiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szol6
szabalyszeriien megtett nyilatkozat.

Mas fizetési kotelezettség: a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil
végrehajthatd birésagi, hatdsagi dontésen vagy mas, a fizetési kotelezettség dsszegét vagy az

Osszeg megallapitasanak mddjit, tovdbbad a felek valamennyi jogat és kotelezetiségét
megallapitd kotelezd elSirason alapuld fizetési kotelezettség,

Szabad eléiranyzaf: a korabbi kdtelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel
csokkentett kiadasi elGiranyzat.

Pénziigyi ellenjegyzés: annak igazoldsa, hogy a szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a
tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kételezettségvallalds nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

Teljesités igazolds: a kiadasok teljesitése jogossaganak, dsszegszeriiségének, ellenszolgéltatast
is magéban foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az
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ellenszolgaltatas teljesitését kbvetGen esedékes — annak teljesitésének az ellendrizheté okmany
alapjan torténd ellendrzése és igazolasa. Olyan feleldsségvaéllalassal egyiitt jaro igazolds, amely
az érvényesités és utalvanyozas alapja.

Ervényesités: a teljesités igazolés alapjan, a kiadasok teljesitésének és bevételek beszedésének
elrendelése eldtt a kifizetések dsszegszeriiségének, a fedezet meglétének ellendrzése, valamint

annak ellendrzése, hogy a megelézd iigymenetben az Aht., az Ahsz. és Avr. elirasait, tovabba
a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartotidk-e.

Utalvanyozas: a kiadasok teljesitésének, valamint a bevételek beszedésének elrendelése.

4. A szabdlyzat hatilya

A szabalyzat hatalya kiterjed:

*  Hencida Kozségi Onkormanyzatra

Hencidai K6z6s Onkormanyzati Hivatalra, valamint

Hencidai K6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz rendelt, gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési intézményére:

o Hencidai Napkéziotthonos Ovodara

1L A koltségvetés végrehajtisanak vertikalis folyamata
5. Kotelezettségvallalas

A Kkoltségvetési év kiadasi elSirdnyzatai terhére kotelezettségvallalisra az azokat terheld
kordbbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csbkkentett szabad
eléiranyzat mértékéig keriilhet sor.

A kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény szerint a kbzbeszerzési eljarast megindité
hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas, a palyazati kiiras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kételezettség, amely feltéielesen, valamely
személy nyilatkozatatol figgd fizetési kotelezettséget tanusit, kotelezettségvallalasnak
tekintend®.

A Kkoltségvetési szerv koltségvetési elSiranyzatai terhére abban az esetben vallalhaté
kotelezettség, ha az abbdl szarmazd valamennyi kifizetés a kéltségvetési évet kovets év
janius 30-aig megtorténik. A koltségvetési szerv elSiranyzatai terhére hatarozatlan idejii vagy
a koltségvetési évet kovetd év junius 30-at kovetd idSpontra is fizetési kotelezettséget
tartalmazé hatarozott idejii fizetési kotelezettség esetén

e adecember 31-éig esedékes fizetési kitelezettségek mértékéig a koltségvetési év,
* adecember 31-ét kovetSen esedékes fizetési kitelezettségek az esedékesség szerinti év
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kiadasi eldiranyzatai terhére vallalhaté kotelezettség.

Tobb év vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi elSiranyzata terhére kotelezettségvéllalasra
az iranyité szerv altal megéllapitott, ennek hidnydban a koéltségvetési év kiadasi
eldiranyzataival megegyez6 6sszegti kiadasi elbiranyzatok szabad eldirdnyzatanak mértékéig
keriilhet sor, amelynek fedezetét a kitelezettséget vallalonak a tervezésekor biztositania kell.

Kotelezettséget vallalni az alapité okiratban meghatarozott feladatok célszer(i és hatékony
ellatdsara figyelemmel pénziigyi ellenjegyzés utdn és csak frasban lehet. A
kotelezettségvallalas torvényi cimzettje az Onkorményzat esetében a polgarmester, a Hivatal
esetében az aljegyzl, az intézmény esetében az intézményvezets, a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat esetében pedig a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke. E jogkoriiket tavollétiik
vagy akadalyoztatasuk esetén felhatalmazdssal atruhazhatjdk. A felhatalmazas minden
esetben csak irasban, az 1. szdmi melléklet szerinti formaban torténhet.

Az Avr. 56. § (2) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalas értékének meghatarozédsihoz
szamba kell venni az abbdl szarmazé valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az
esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jévébeli
nyilatkozattdl fiigg. Ha a fizetési kotelezettség jovibeni mértéke nem hatdrozhaté meg
pontosan, a kériilmények és az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az
adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kériilmények kdzott — az ésszerli gazdéilkodds mellett -
redlis legmagasabb Gsszegii kotelezettséget kell feltételezni.

Az Avr. 53. § (2) bekezdése szerint az elézetes irasbeli kotelezettségvallaldst nem igényld
kifizetések rendjét a kotelezettséget vallalé szerv belsd szabalyzatdban rogziti. A rendelet
felhatalmazésa alapjan a Hencidai K6z8s Onkorméanyzati Hivatalnal és a hozza rendelt,
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerveknél

» nem sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely az Aht. 36 § (1) bekezdése szerinti egyeb fizetési kotelezettségnek mindsiil: a
jogszabdlyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi,
hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsdnak modjat, tovabbid a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapité kotelezo elSirason alapuld fizetési ktelezettség mindsiil.

o eldzetes frdsbeli kotelezettségvallalds sziikséges az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolédik.

Az elSre nem lathatd, elharithatatlan kiilsé korlilmények okozta esetekben (élet- és
balesetveszély elhdritis, vagyonvédelem biztositasa, azonnali hibaelhéritas-, javitas, pl.
csOtorés helyredllitdsa, dugulds elharitds, gépkocsi és defektjavitds, stb. esetén a
kotelezettségvallalds legkésébb a targynapot kovetd munkanapon készitendd feljegyzés
formajaban valésulhat meg, melynek tartalmaznia kell az eset rovid leirdsat, a beszerzésre
keriilt anyagok, eszk6zok, igénybevett szolgaltatasok értékét és a szakmai indoklést.



A koltségvetési szerv allomanyaba tartozd személy részére megbizasi dij vagy més szerzédés
alapjén dijazas a munkakori leirdsa szerint szamdra eldirhaté feladatra nem fizethetd. Mas
esetben dijfizetésére a feladatra vonatkozoéan elézetesen irasban kotétt szerzédés e rendelet
szabalyai szerint igazolt teljesitése utan keriilhet sor. A szerzédésben ki kell kotni, hogy a dij
kizardlag abban az esetben illeti meg a kéltségvetési szerv dllomanyaba tartozé személyt, haa
szerzddésben rogzitett feladat mellett a munkakorébe tartozo feladatainak is maradéktalanul
eleget tett.

A Hencidai Kéz8s Onkorményzati Hivatalhoz rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési intézmény kotelezettségvallalds rendjére a hatalyos ,Munkamegosztasi
megallapodas” vonatkozé pontja az irdnyado.

Kotelezettség csak a rendelkezésre allé keret erejéig a vonatkozd szabalyok betartdsaval
vallalhato.

A kotelezettségvallalonak feladata ellatasahoz olyan doéntés elSkészité dokumentumot
(péalydzatok kiirasa, drajanlatok kérése) sziikséges a kotelezettségvillalas kezdeményezsje
részérdl szolgaltatnia, amelybd] meg tudja allapitani a megvalésitas leggazdasagosabb médjat
és a legjobbnak itélt megoldast. A beérkezett drajanlatokat a kiiré mindsitteti szakmai és
gazdasagossagi szempontok szerint és a kotelezetiségvallald elé az intézmény szdmara
legkedvezdbb ajanlat keriilhet elSterjesztésre.

A kotelezettségvallalds formai, alapdokumentumai
» megrendel6 és rendelés visszaigazolas,
s kinevezés, munkaszerz8dés, alkalmazasi okirat,
o vallalkozasi-, szallitasi-, tervezési-, kivitelezési-, bérleti-, haszonkolcsén és egyéb
szerzGdések, megallapodasok,
biztositdsi szerz8dés,
adasvételi szerzddés,
megbizasi szerz6dés,
kozbeszerzési eljaras kozzétett ajanlati, részvételi felhivasa, a pélyazat kiirdsa
amennyiben nem keriil visszavonasra,
tamogatasi okirat,
¢ elnyert palyazati dokumentum,
¢ barmilyen okirat, amely kotelezettséget keletkeztet.

A Hencidai K6zos C")nkorményzati Hivatalhoz rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési intézmény altal alkalmazandd, egységes Megrendeld nyomtatvanyt kell
alkalmazni. A Megrendel6 szigori szamadasa kotelezettség ald vont, harom példanyos
nyomtatvany, melynek

» 1. példanya Szallitonak keriil megkiildésre,
¢ 2. példanya a banki, pénztari kifizetési bizonylatok mellé kertil csatoldsra,



e 3. példanya a témbben marad.
A megrendeld nyomtatvanynak tartalmaznia kell — tobbek k6zott — a datumot, valamint a

kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd aldirasat.

A kiadasi el6iranyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezettel nem kothetd érvényesen visszterhes szerzédés, illetve létrejott ilyen szerzédés
alapjan nem teljesithet6 kifizetés, amely szervezet nem mindsiil atlathato szervezetnek.

A megkotott visszterhes szerzédésnek, adott megbizasnak, megrendelésnek, vagy mas
hasonlé visszterhes maganjogi kételem irasba foglalasat tartalmazo6 okiratnak az altalanos
adatokon, feltételeken tilmenden tartalmaznia kell
¢ a szakmai, miszaki teljesités mennyiségi és minéségi jellemzdinek meghatarozasat,
hataridejét,
» a kifizetendd Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgalo egységarat, a pénziigyi
teljesités devizanemét, mddjat és feltételeit,
e a kifizetés hataridejét, tobb év elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
évenkénti utemezésben, és
* a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott alairasat,
tovabba
* jogi személlyel, jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezettel ktott visszterhes
szerz0dés esetén az okiratnak tartalmaznia kell a szervezet képviselGjének
nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy atlathaté szervezetnek mindsiil. A szervezet
képviseldje a nyilatkozatban foglaltak valtozasa esetén arr6l haladéktalanul koteles a
kotelezettségvallalot tajékoztatni. A valdtlan tartalmi nyilatkozat alapjan kétott
visszterhes szerzédést a kotelezettségvallale felmondja vagy - ha a
szerz6désteljesitésére még nem keriilt sor — a szerzddéstdl elall.

Amennyiben egy kotelezettségvallalasi dokumentum nem magyar nyelven késziilt, pénziigyi
ellenjegyzésére és a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételére akkor keriilhet sor, ha annak
hiteles magyar forditdsa rendelkezésre all.

Az atlathatdsagi nyilatkozat csatoldsa NEM sziikséges az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
a) értéke a szazezer forintot nem éri el,
b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezetS bank altal leemelt dij, juttatas,
¢) az Aht. 36 § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kitelezettségnek mindsils, a
jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthaté birdsagi,
hatésagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitasanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapité kételez6 elSirason alapul6 fizetési kitelezettség.
Az alkalmazandé atlathatdsagi nyilatkozatok formai:

I. Torvény erejénél fogva atlathatd szervezetek (az allam, koltségvetési szerv,
koztestiilet, helyi dnkormanyzat, nemzetiségi onkormanyzat, tarsulas, egyhéazi



jogi személy, olyan gazdalkodé szervezet, amelyben az allam vagy a helyi
Onkormanyzat kiilon-kitlén vagy egyiitt 100%-os részesedéssel rendelkezik,
nemzetkdzi szervezet, kiilfoldi allam, kiilfoldi helyhatésag, kiilfoldi allami vagy
helyhatésagi szerv, az Eurépai Gazdasagi Térségrél sz616 megallapodasban részes
dllamszabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan miikodS részvénytarsasig
esetén kitoltend6) — 10/a. szdmit melléklet

II. Jogiszemélyek vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdilkodd szervezetek
(a gazdasagi tarsasdg, az eurdpai részvénytirsasdg, az egyesiilés, az eurépai
gazdasagi egyesiilés, az eurdpai teriileti egylittmiikodési csoportosulas, a
szOvetkezet, a lakadsszovetkezet, az eurdpai szovetkezet, a vizgazdalkodasi
tarsulat, az erddbirtokossagi tarsulat, az allami vallalat, az egyéb allami
gazdalkodd szerv, az egyes jogi személyek vallalata, a koz6s véllalat, a végrehajtoi
iroda, a kdzjegyzdi iroda, az tigyvédi iroda, a szabadalmi iigyvivéi iroda, az
dnkéntes kolcsonds biztositd pénztar, a magannyugdijpénztar, az egyéni cég, az
egyéni véllalkozo, a tarsashdz esetén kitdltendd, kivéve az egyéni céget, az egyéni
vallalkozdt és a tarsashazat. — 10/b. szdmii melléklet)

III. Civil szervezetek és vizi tarsulatok estén kitdltendd — 10/c. szdni melléklet

A kotelezettségvallalds értékének meghatarozasihoz szamba kell venni az abbdl szarmazd

valamennyi fizetési kitelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bekévetkezése bizonytalan vagy kiilon jovdbeli nyilatkozattdl fiigg. Ha a fizetési kotelezettség
jovobeni mértéke nem hatarozathaté meg pontosan, a kortilmények és az el6z6 évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
koriilmények kozott - az ésszerli gazdidlkodas mellett — redlis legmagasabb bsszegii
kotelezettséget kell feltételezni.

Even tili kitelezettségvallalas értéke szamitisanak médja, felelgse

Hatéarozatlan iddre véllalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt kdvetd harom
éven keresztiil szdrmazo fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

A K1 Személyi juttatisok és K2 Munkaaddkat terheld jirulékok és szocidlis hozzijaruldsi adé
rovatokhoz kapcsoloddan a kotelezettségvallalas értékének meghatarozasakor a K1 Személyi
juttatdsok rovaton jovahagyott eredeti eldiranyzatbol kell kiindulni, névelve azt az évenkénti
soros eldrelépések varhaté osszegével.

A K3 Dologi kiaddsok rovataihoz kapcsoléddan a hatalyban lévé éven tali, valamint
hatarozatlan ideja szerz6dések esetén azok targyévi dsszegébdl kell kiindulni, névelve azt az
évenkénti inflacié varhaté 6sszegével.

Az éven tuli kotelezettségvallalasok értékének meghatarozasa a koltségvetési intézmény altal
rendelkezésre bocsatott adatok alapjan a kotelezettségvallalas nyilvantartdjanak a feladata.

Kételezettségvallalas nyilvantartasa (5. sz. melléklet)
A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl és a kotelezettségvallalds
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értékbdl az adott évet terhel6 rész lektésérdl az érintett elSirdnyzatok szabad keretének
terhére. Az elSirdnyzatok lekotését a koltségvetési beszdmold , Beszdmolo a K1-K8. Koltségvetési
kiaddsok” tirlap rovataival sszhangban kell végrehajtani.

A kotelezettségvallalasok, maés fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak egyedi jellegilinek
kell lennie. A kotelezettségvallalasokhoz kapcsoléddan olyan nyilvantartast kell vezetni,

amelybdl megallapithat6 az évenkénti kitelezettségvalialas dsszege.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasa tartalmazza:

a kotelezettségvallalasok, maés fizetési kotelezettség sorszamdét, az azt tamisitd
dokumentum megnevezését, iktatészamat, keltét, a pénziigyi -ellenjegyzésre
vonatkozé adatokat;

a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget tantsité dokumentum
megnevezését, iktatdszamat, keltét;

ajogosult azonositdsahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat, amennyiben
azok ismertek;

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint;

a kotelezettségvdllalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridSket datum szerint, hogy abbdl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv Ssszeallithaté legyen,

a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség modosuldsait (pl. fizetési hataridé
valtozasa, utdlag kapott engedmények stb.), az azokat tantsité dokumentum
megnevezését, iktatészamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés sziikséges;

a pénziigyi teljesitések datumat, osszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumdanak azonositisahoz
szitkséges adatokat;

a kistelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak médosulasai, a
pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamiakon torténd elszamolasénak idSpontjait
és a konyvviteli szamlak megnevezését;

devizaban fennallé kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak médosuldsai (ide értve az
atértékelést is) Osszegét a forint mellett devizaban is, a nyilvantartisba vételi
arfolyamot, a mérlegforduldnapi arfolyamot;

az esetleges egyéb megjegyzéseket.

A kotelezettségvdllalds nyilvantartisa minden intézmény esetében az onkormanyzati ASP
Gazdalkodési Szakrendszer KASZPER moduljaban torténik.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele nyilvantartasi szammal keriil ellatisra, melyet
az utalvanyon fel kell tiintetni.



Kotelezettségvallalas értékének médosulasa vagy kotelezettségvallalds meghitisuldsa esetén a
kotelezettségvallald indoklassal ellatott feljegyzése alapjan torténik a nyilvantartasba vett
kotelezettségvallalas értékének modositasa, korrekcidja vagy visszavonasa, felszabaditasa.
Nem sziikséges feljegyzés az 1 000 Ft-ot el nem érg, kerekitési kiilonbdzet miatti modositas,
korrekcié vagy visszavonas, felszabaditas esetén. Az 1 000 Ft-ot el nem érd, kerekitési
kiilénbdzet kotelezettségvallalas nyilvantartasban torténd rendezése a kotelezettségvéllalds
nyilvantarté feladata, a médositas, korrekcié vagy visszavonds megtdrténtét a megrendelés
bizonylatan kézjeggyel ellatva kell feltiintetni.

Jogszeriitlen a kotelezettségvallalas, ha kitelezettségvallalasi jogosultsaggal nem rendelkezd
személy véllal kotelezettséget, vagy a kotelezettségvéllalé nem gondoskodik a pénziigyi
ellenjegyzd aldirasardl. Ilyen esetekben az Mt. 56, §-a szerint a kotelezettségszegés sulyaval
aranyos hatranyos jogkovetkezményt kell érvényesiteni.

6. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

Az Aht, 37. § (1) bekezdése alapjan kotelezettséget véallalni a Kormany rendeletében foglalt
kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6zben,
irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzdnek meg kell gy8z8dnie arrdl, hogy a szabad eléiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozd szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumaénak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37, § (1) bekezdésében, illetve az Avr. 53/A.
§-4ban elbirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzének errél irasban kell tdjékoztatni a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallald szerv vezetGjét.

Amennyiben a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tijékoztatas ellenére irdsban utasitdst
ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrél a
Polgarmestert — a Polgarmester érintettsége esetén a KépviselS-testiiletet - haladéktalanul
irasban értesiteni.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alafrasaval kell igazolni,

A pénziigyi ellenjegyzési jogkdr térvényi cimzettie a Hencidai K6zds Onkormanyzati Hivatal
pénziigyi tigyintézdje, aki rendelkezik az Avr. 55. § (3) bekezdésében elsirt feltételekkel, és aki
a pénziigyi ellenjegyzési jogkorét az Avr. 55. § (3) bekezdésében eléirt feltételeknek megfelels
személynek dtruhazhatja. A felhatalmazas minden esetben csak irasban torténhet.



A Hencidai K6z6s Onkorményzati Hivatalhoz rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkez
koltségvetési intézmény pénziigyi ellenjegyzés rendjére a hatdlyos ,Munkamegosztasi
megallapodéas” vonatkozé pontja az iranyadé.

7. Teljesités igazolasa

A kiadasi elbirdnyzatok terhére torténé utalvanyozasra a teljesités igazolasat és az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden kertilhet sor.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok, bizonylatok alapjdn ellendrizni és
igazolni kell a kiaddsok teljesitésének jogossagat, Gsszegszeriliségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglalé kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kovetGen esedékes — annak teljesitését.

A teljesités igazolés torvényi cimzettje az Onkorméanyzat polgérmestere, Hivatal esetében a
jegyzd, intézmény esetében pedig az intézmény vezetbje. A teljesités igazolasara jogosult
személyeket a kételezettségvallalé jeldli ki. A felhatalmazas minden esetben csak frasban, az
3. szdmii melléklet szerinti formdaban torténhet.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A teljesitést igazolonak meg kell arrél gy6zddnie, hogy
e amunka elvégzése eldirasszerlien megtortént-e;
» aszolgaltatast nytijto a vallait kotelezettséget a megfeleld mindségben teljesitette-e;
» a széllitott dru a megrendelés szerint hidnytalanul, megfeleld minéségben
megérkezett-e.

A teljesitést igazol6 a kifizetés jogossagat és az Osszegszerliséget is ellendrzi, ha pedig az
ellenszolgéltatds megtdrtént, akkor azt, hogy minden a szerzédésben foglaltaknak
megfelelden tortént-e (szdllitdsi hatarid6, szallitott termék, ellenszolgditatas, mindsége,
mennyisége, egy¢b szerzddésben vallalt kitelezettségek).

A teljesités igazolasa a kiadasok esetében kotelezd érvényt, a bevételek elszamoldsanak nem
feltétele a teljesités igazolas.

A teljesités igazolasa

e hitelt érdemld bizonylattal, pl. munkalap, bevételi bizonylat, lizembe helyezési
jegyzokonyv, atadas-atvételi jegyzokonyv, teljesités igazolas,
e aszamlan elhelyezett, teljesités igazolasara szolgdalé bélyegzdvel torténhet.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok  elére  meghatarozott  csoportjathoz = kapcsolédéan -~ a
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kételezettségvallald irasban jeloli ki. A teljesités igazolasara minden esetben a teljesitést
kozvetleniil ellendrzé, atvevd szakmai felels koteles, aki szakmai szempontbdl el tudja biralni
a teljesitést és &sszeférhetetlenség nem all fenn.

A kozbeszerzések teljesitéséhez kapcsolodéan megkotott szerzédések esetén csak abban az
esetben lehetséges kifizetés, ha a nyertes ajanlattevé 30 napnal nem régebbi nemlegesnek
mindsiilo egyiittes adodigazolasat csatoltak, vagy a nyertes ajanlattevd a kifizetés idGpontjaban
szerepel a kiztartozasmentes adézdi adatbazisban. A nemleges igazolas bekérése, illetve az
adatbazisban val6 ellenérzés elvégzése és annak dokumentaldsa a teljesités igazolasara

jogosult személy feladata.

A Hencidai Kozos C)nkorményzati Hivatalhoz rendelt, gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési intéezmeény teljesités igazolds rendjére a hatalyos ,Munkamegosztasi
megallapodas” vonatkozé pontja az irdanyadé.

8. Ervényesités
Az érvényesités alapja a teljesités igazolas. Az érvényesitd kizarolag a teljesitésigazolassal
ellatott dokumentumok birtokaban kezdheti meg az érdemi érvényesitéi feladatat.

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti esetben
annak hianyaban is - az érvényesit6ének ellendriznie kell:

¢ az dsszegszerliséget,

¢ afedezet meglétét és

e azt, hogy a megeléz8 iigymenetben az Aht, az Allamhéztartisi szamviteli

"4

korményrendelet és az Avr. elSirasait, tovabbd a belsé szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Ha az érvényesit$ a vonatkozo jogszabélyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt
jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kivetden az
utalvanyozé erre frasban utasitja. Az érvényesités az Avr. 59.§ (2) bekezdés szerinti okmany
utalvanyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald
megjeldlést és az érvényesits keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesitési feladattal megbizott gazdasagi dolgozénak rendelkeznie kell az Avr. 55.§ (3)
bekezdése szerinti végzettséggel.

Az érvényesitésnél kiilonds figyelemmel kell lenni az aldbbiakra:
» AFA torvény éltal el6irt szamla alaki és tartalmi kévetelményeire,
e ateljesiilést igazolo okmanyok meglétére
o arajanlatkérés a bels szabalyzatokban elGirtak szerint,
o szerzdés, megrendeld,
o szallitélevél,
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¢ munkalap,
o bevételi bizonylat,
o iizembe helyezési jegyzdkényv,
o atadasi-atvételi jegyz6konyv,
e szamlazott és bevételezett mennyiségre;
e szamlan és a megrendelésen szerepld hataridére;
e szamlan és a megrendelésen szerepld késedelmi kamat mértékének egyeziségére.

A Hencidai Kéz6s Onkormanyzati Hivatalhoz rendelt koltségvetési intézmény érvényesités
rendjére a hatalyos , Munkamegosztasi megallapodas” vonatkozoé pontja az iranyadé.

Ervényesitési feladatot a gazdaségi szervezet arra kijelolt munkatérsa lathat el, munkakéri
leirasaban foglaltak szerint, - a pénziigyi ellenjegyzd altal adott - felhatalmazas alapjan. A
felhatalmazas minden esetben csak irasban, a 4. szdmi melléklet szerinti formaban torténhet.

9. Utalvanyozas

A kiadasok és bevételek utalvdnyozasa az érvényesitett okmany alapjan torténik.

A koltségvetési intézmény kiadasai teljesitésének és a bevételei beszedésének elrendelésére
alkalmazott utalvanyt az 6Snkormanyzati ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER modulja
allitja el6. Az utalvany minden esetben megfelel a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 59, § (3)
bekezdés eléirasainak.

Csoportos utalvany eldallitasara az egy napon befizetett intézményi miikddési bevételek, az
ugyanazon parinerrel szemben, azonos fizetési hatdridejli szallitéi kotelezettségek
utalvanyozasa, valamint a felvett készpénzellitmény elszamolasdban szereplS kiadasi
szamlak utalvanyozasa esetén van lehetdség.

Utalvanyozni — készpénzes fizetési mdd esetén is — kizardlag kiil6n irasbeli rendelkezéssel
lehet.

A kiilén irasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

a) az "utalvany” szét,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizet8, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idSpontjat, médjat, osszegét, devizanemét,

e} a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormdanyzati funkcié szerinti szdmat, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz sllamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamlajanak szdmat és megnevezését,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

g) az utalvanyozé keltezéssel ellatott aldirdsat, és

h) az érvényesitésre utalé megjelolést és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.
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A Hencidai Kézés Onkormanyzati Hivatal és a hozza rendelt, gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési intézménynél sziikséges utalvanyozni:

s az egységes rovatrend B40l. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdsok
ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatdsok ellenértéke és B406. Kiszdmldzott
altalanos forgalmi adé rovatain elszdmolandé koltségvetési bevételeket;

» a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dfjakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket;

» araktdri készletmozgasokat.

Nem kell utalvinyozni a B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését.

Utalvanyozé az a személy, aki a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy elszamolasat
elrendelheti. Az utalvanyozas térvényi cimzettje az dnkormanyzat esetében a polgarmester, a
Hivatal esetében a jegyzd, az intézmény esetében pedig az intézmény vezetSje. Az
utalvanyozasi jogkor atruhazasa felhatalmazas alapjan torténik. A felhatalmazas minden
esetben csak irasban torténhet.

Jogosulatlan utalvanyozd altal utalvanyozott és teljesitett kifizetésbdl szarmazé hatranyokért
a teljesitdt, illetve a jogosulatlan utalvanyozot egyetemleges kartéritési felelGsség terheli.

Az érvényesitést kovetd és utalvanyozast megel6zé ellendrzés nem jogszabalyi eldiras,
azonban a Hencidai K&zd6s (jnkorményzati Hivatalnal és a hozza rendelt, gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési intézménynél a kiadasok kifizetése és a bevételek
beszedésének utalvanyozadsa elétt a folyamatba épitett vezet6i ellenérzés fokozottabb

gyakorlasa érdekében a pénziigyi ligyintézd, vagy az altala felhatalmazott eldzetes ellendrzése
szitkséges. A felhatalmazas minden esetben csak irdsban térténhet.

Az utalvanyt minden esetben teljes koriien ki kell tSlteni és az alapbizonylathoz csatoltan
leflizni. Ennek végrehajtasaért banki forgalom esetén a f6konyvi kdnyveld és pénziigyi eléadd,
pénztari forgalom esetén a f6konyvi kdnyvels és a pénztaros a felelds.

Hencida Kézségi Onkormanyzathoz rendelt, gazdasigi szervezettel nem rendelkezd

koltségvetési intézmény utalvanyozas rendjére a hatalyos , Munkamegosztasi megallapodas”
vonatkozé pontja az iranyadé.

III.  Egyéb rendelkezések

10.  Osszeférhetetlenség
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e A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

* Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

e Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi és
teljesités igazolasara iranyuld feladafot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari torvénykodnyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga
javara lama el

* Az érvényesitd egyidejilleg nem végezhet pénztarosi, pénztarellendri feladatot.

* Utalvanyozd nem lehet pénztaros, pénztarellendr és érvényesitd sem.

¢ Az ellendrz6 nem lehet azonos az utalvanyozéval.

11.  Felhatalmazasok visszavonasa, gazdalkodasi jogkorok korlatozasa

Az egyes gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanak atruhazasa jelen szabalyzat mellékletei
szerint szabalyozott nyomtatvanyokon torténhet.

A gazdaikodasi jogkorok csak a felhatalmazasban meghatarozott id6tartamra és személyekre
szdlnak. A felel6snek a jog korlatozasaval vagy visszavonasaval egyidejiileg rendelkeznie kell

a gazdalkodasi jogkérok gyakorlasanak tovabbi moédjarol.

A felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban, a 2. szdmi# melléklet szerint

formaban torténhet.
12.  Nyilvantartas vezetése

A Hencidai K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a hozza rendelt, gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési intézmény a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, kifizetés el6tti ellendrzésre, utalvanyozasra jogosult
személyekrél és alairas-mintajukrél az Avr. 60. § (3) bekezdésében foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast vezet (5-9. szdmi mellékletek).

A Felek kotelesek valtozas esetén a valtozas tényérdl egymast haladéktalanul értesiteni.

Jelen szabélyzat 2019. november 01-jén lép hatdlyba és egyidejlileg minden korabbi e
targykorben kiadott szabalyozas hatalyat veszti. A szabalyzat egy eredeti példanyban késziilt,
mely a Hencidai K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdasagi szervezetében keriil elhelyezésre, a
szabalyzat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési intézmény részére
elektronikus 1tton is megkiildésre keriil.
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Széman Laszlo
polgarmester

¢ .
Dr. Barcsai Sand

or
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1. szédma melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgarmestere (intézmény vezetSje, jegyzdje, gazdasagi vezetdje)
Ugyiratszam:............ f201...

FELHATALMAZAS

A, (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak .......fejezete
alapjan Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén kotelezettségvallalési, (vagy)
pénziigyi ellenjegyzési (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara 201.. év ....hé ...napjatél
felhatalmazom a ................. alloményéba tartoz6 (vagy) a kotelezettséget vallalé szerv
alkalmazasaban allé

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozési jogkor gyakorlasara - az osszeférhetetlenség esetét kivéve
—csakaz.........oune Ft —ot meg nem haladé tételek erejéig jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabélyzat, valamint a hatélyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

( polgarmester, jegyzd, intézményvezetd,
gazdasagi vezetd)
felhatalmazé aldirasa

A Kkotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkér
gyakorlasardl sz6l6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem. (a megfelel$ részt ala
kell hiznil)

.................. 201... év.......h6 ... nap

.......................................
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2. szdmit melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)

Polgarmestere (intézmény vezetGje, jegyzdje, gazdasigi vezetbje)

Ugyiratszam:............ /201...

...................................... név

............. beosztds

Ertesitem, hogy a 201.... év........... ho ...... napjan kelt, .......... /201 .... szam alatt kiadott a
kotelezettségvallalasi, ( vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyoza81 (vagy) érvényesitési
(vagy) teljesités igazolasi jogkor gyakorldsara szo6ld felhatalmazast 201.... év ....... hé ...

napjatél visszavonom.

.................. 201...év .......h¢ ....nap

P.H.

(polgdrmester, jegyzl, intézményvezetd, gazdasigi vezetd)
felhatalmazo aldirdsa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités, (vagy) utalvanyozas jogkor gyakorlasanak visszavondsardl szolé értesités egy
példanyat a mai napon atvettem.

....................................
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3. szamu melléklet
................................... Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgarmestere (koltségvetési szerv vezetdje)

............. beosztas

Ao (koOltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak .......fejezete
alapjan 201.. év ....h6 ...napjatdl megbizom a teljesités igazolas jogkor gyakorlasara a

kovetkezd esetekben:

................................................
------------------------------------------------
................................................

................................................

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabélyok
szerint koteles gyakorolni.
.................. 201... év.......h6 ....nap
PH.
(polgarmester, intézményvezeto)
felhatalmazé alairasa
A teljesités igazolas feladatanak ellatasarol sz6lo felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

........................................
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4. szamd melléklet

Al (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatdnak .......fejezete
alapjan 201.. év ....ho¢ ...napjatdl megbizom az érvényesités jogkor gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint kételes gyakorolni.

.................. 201... év......hé...nap

P.H.

(gazdasagi vezetd, jegyzd)
felhatalmazé alairasa

A érvényesitési feladat ellatasardl szol6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.
.................. 201...év.......hé ....nap

......................................

alairas
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5. sz. melléklet

NYILVANTARTAS A KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULT SZEMELYEKROL

sorsz | név beosztas felhatalmaz | jogosult jogosultsag
am asra jogositd | aldirasa megszlinését
ligyirat elrendeld
szama, kelte ligyirat
szama, kelte
idépontja
1. | Szémén LészI6 polgérmester | 1526/2014  |= /&= v
2014.10.27 £ dea=id
2. | Dr.Vamosi Margit | jegyzé 1196/2016 | bon )
s Il 2013.09.01 ‘\“1'\‘““\}“"\“
3. | Lakatosné  Nagy | Hencidai 128/2018
Alexandra Napkozi 2018.09.12 |, I
Otthonos B '9;" bV
z , JTaX t.@-*-_
Ovoda és
Konyha
vezetdje

19




6. sz. melléklet

NYILVANTARTAS A PENZUGYI ELLENJEGYZESRE JOGOSULT SZEMELYEKROL

sorsz | név beosztas felhatalmaz | jogosult jogosultsag
am asra jogositd | alairasa megszinését
iligyirat elrendel6
szama, kelte ligyirat
szama, kelte
idépontja
1. | Nagy Zsolt pénziigyi 167172017 PR
ligyintézé 2017.11.01
2
3.
4.
5.
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7. sz. melléklet

NYILVANTARTAS A TELJESITES IGAZOLASRA JOGOSULT SZEMELYEKROL

sorsz | mev beosztas felhatalmaz | jogosult jogosultsag
am asra jogosito | alairasa megsziinését
tgyirat elrendeld
szama, kelte ugyirat
szama, kelte
idépontja
1. | Széman Lészlé polgarmester 1526/2014 =F
2014.10.27 4l
2. | Dr.Vamosi Margit | jegyz6 1196/2013 | 4 50, )
20130001 |7
3. | Lakatosné  Nagy | Hencidai 128/2018 T
Alexandra Napkdzi 2018.09.12  perely
(?ﬁhonos | VTG
Ovoda és
Konyha
vezetdje
4. | Dr. Barcsai Sandor | aljegyzd 636/2008 g -~
2008.05.16 7
S5
6.
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NYILVANTARTAS AZ ERVENYESITESRE JOGOSULT SZEMELYEKROL

8. sz. melléklet

sorsz | név beosztas felhatalmaz | jogosult jogosultsag
am asra jogosito | alafrasa megsziinését
ligyirat elrendelé
szama, kelte ligyirat
szama, kelte
idépontja
1. | Nagy Zsolt pénziigyi 1671/2017 &1L
. {igyintézs 2017.11.01 |77
2.
3.
4.
5.
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9, sz, melléklet

NYILVANTARTAS AZ UTALVANYOZASRA JOGOSULT SZEMELYEKROL

sorsz | név beosztas felhatalmaz | jogosult jogosultsag
am asra jogositd | aldirasa megszinését
tigyirat elrendeld
szama, kelte ligyirat
szama, kelte
idépontja
1. | Széman Laszlo polgarmester | 1526/2014 | i v
2014.10.27 AN
2. | Dr.Vamosi Margit | jegyzo 1196/2016 /:\b‘um-ﬂm'_a
2013.09.01 g ﬁ
3. | Lakatosné  Nagy | Hencidai 128/2018 ' "
Alexandra Napkszi 2018.09.12  |Lsfeliy,
Otthonos Aorde,
Ovoda és
konyha vezetGje
4.
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10/a. sz. melléklet

NYILATKOZAT ATLATHATOSAGROL

az allamhaztartasrdl szo616 2011. évi CXCV. térvény 50. § (1) bekezdés ¢} és a nemzeti
vagyonrol sz616 2011. évi CXCVL. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjanak valé megfelelésrél

L Torvény erejénél fogva atlathat6 szervezetek
ARILIOM, oo e e et e e e e e e e e b e bt b e rans (név),
MINE @ oo e rereesseerssse (COZTIEV)

...................................................................................................... (székhely)
........................... (addszam) térvényes képviseldje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt
szervezet az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 50. § (1) bekezdés ¢) pontjanak
megfelel, azaz a nemzeti vagyonrdl sz6l6 2011, évi CXCVL térvény 3. § (1) bekezdés 1. a) pontja
szerint [a megfeleld aldhiizandd)

a) koltségvetési szerv,

b) koztestiilet,

¢) helyi énkormanyzat,

d) nemzetiségi onkormanyzat,
e) tarsulds,

f) egyhazijogi személy,

g) olyan gazdéalkodé szervezet, amelyben az allam/
.......................................................................... [6nkormanyzat
megnevezése] helyi Snkormanyzat kiilon-kiilén vagy egyiitt 100 %-os részesedéssel
rendelkezik,

h) kiilfoldi helyhatdsag,

1) kiilfoldi allami szerv,

j) kiilfoldi helyhatosagi szerv,

k) az Eurdpai Gazdasdgi Térségrél szélé megdllapoddsban részes &llam, azaz
......................................... [az dllam megnevezése] szabalyozott piacara
bevezetett nyilvanosan miikodé részvénytarsasag,

ezért atlithaté szervezetnek mindsiil.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapité (létesits) okirata, illetve kiilén
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazolé okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

Feleldsségem tudataban kijelentem, hogy a nyilatkozatban megadott adatok a valésagnak
megfelelnek.

A fent megadott adatokban bekovetkezd valtozast 8 napon beliil, az 1j adatokra vonatkozé
nyilatkozat megkiildésével jelzem.

Kelt:
torvényes képviseld neve, cégszerti alairas
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10/b. sz. melléklet

NYILATKOZAT ATLATHATOSAGROL

az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 50. § (1) bekezdés <) és a nemzeti
vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés

IL. Az L. pont ald nem tartozd jogi személyek vagy jogi személyek vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezé gazdilkodd szervezetek

AUBEOM, iririiiii it e ires e s e tereernrasracasessssnresesessnserarasnsnres (név), mint a
....................................................................................................... (cégnév)
............................................................... (székhely) cieereiecieeaenne o {addszAm)

torvényes képviselSje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet az allamhdztartasrél
sz0lo 2011. évi CXCV. térvény 50. § (1) bekezdés c) pontjdnak megfelel, azaz a nemzeti
vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. b) pontja szerint 4tlathatd
szervezetnek mindsiil az alabbiak szerint:

a) az altalam képviselt szervezet olyan belf6ldi vagy kiilf6ldi jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd szervezet, amely megfelel a kovetkezd
feltételeknek:

aa) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel8zésérdl és
megakadalyozdsarol szélé torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa
megismerhet$, amelyrél a 2. pontban nyilatkozom, és

ab) [a megfeleld alahiazandd],

- az Eurdpai Unio tagallamaban,

- az Eurdpai Gazdasagi Terségrdl szolo megallapodasban részes llamban,

— a Gazdasagi Egytittmiikddési és Fejlesztési Szervezet tagéllaméban,

- olyan éllamban rendelkezik adéilletGséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettds
adoztatds  elkeriilésérdl  sz0l6  egyezménye és ez  az  orszag:
............................................................... [orszdg megnevezése] , és

ac) nem mindsiil a tarsasagi adorél és az osztalékadérdl szolé 1996. évi LXXXI. torvény 4.§ 11.
pontja szerint meghatarozott ellendrzott kiilféldi tarsasagnak, és

ad) az Altalam képviselt szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tébb mint 25%-o0s
tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi személyiséggel nem
rendelkezé gazdalkodoé szervezet tekintetében az aa), ab) és ac) alpont szerinti feltételek
fennallnak, amelyrdl a 3. pontban nyilatkozom.

2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrol

Az altalam képviselt szervezetnek a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozisa megel&zésérél
és megakadalyozasardl szolo 2017. évi LI torvény 3.§ 38. pontja alapjan a kovetkezd
természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):
Tényleges Sziiletési hely és . Részesedés

»” An ’ F 4
tulajdonos idé yjaneve mértéke %-ban

Srsz.
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3. Nyilatkozat a kozvetleniil vagy kdzvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal,
szavazati joggal biré allamhaztartason kiviili jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdalkodé szervezet atlathatésagarol

3.1. A kozvetleniil vagy kézvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal, szavazati
joggal (tovabbiakban: részesedés mértéke) bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd gazdalkodé szervezet(ek) és addilletdségiik:

Srsz. Gazdalkodé Szervezet Részesedés Adodilletssége
szervezet neve | adészdma mértéke %-ban

3.2. A kozvetleniil vagy kdzvetetten tobb mint 25%-o0s tulajdonnal, befolyassal, szavazati
joggal biré jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd szervezet
tényleges tulajdonosa(i}:

Srsz. Gazdalkodé | Tényleges Sziiletési Anyjaneve | Részesedés
szervezet tulajdonos(ok) | hely és idé mértéke  %-
neve ban

Kijelentem, hogy az Altalam képviselt szervezet alapité (létesitd) okirata, illetve kiilén
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazolo okirata alapjin jogosult vagyok a
szervezet képviseletére (és cégjegyzésére).

Felelgsségem tudataban kijelentem, hogy a nyilatkozatban megadott adatok a valésagnak
megfelelnek.

A fent megadott adatokban bekdvetkezd valtozdst 8 napon beliil, az ij adatokra vonatkozé
nyilatkozat megkiildésével jelzem.

Kelt:
torvényes képviselé neve

cégszer( alairas
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10/c. sz. melléklet

NYILATKOZAT ATLATHATOSAGROL

az allamhaztartasrdl 5zo0l6 2011. évi CXCV. torvény 50. § (1) bekezdés c) és a nemzeti
vagyonrdl szolé 2011, évi CXCVL. térvény 3. § (1) bekezdés ala nem tartozd

I11. Civil szervezetek, vizi tirsulatok

1. F Y11 11 {0 U
................... (név), mint
Bucoonssasssnnnnnssnensannrsareses srnsonrsnensasBascocsafilicernresassonsronesne desssacaosausanesonarvasces I ayss
........................ (civil szervezet, vizitarsulat
TUEV)\ 111 trvaranvrnineesstasntnernrrneraeensesenarasassensssestasssssesinnteserssnesrenenreniena (székhely)
............................................ (addszam) torvényes képviselGje nyilatkozom, hogy az

dltalam képviselt szervezet az allamhaztartasrdl szolo 2011. évi CXCV. térvény 50. § (1)
bekezdés c) pontjanak megfelel, azaz a nemzeti vagyonrdl sz6i6 2011. évi CXCVI. torvény 3. §
(1) bekezdés 1. c) pontja szerint atlathatd szervezetnek mindsiil, az alabbiak szerint:

a) Az altalam képviselt szervezet vezetd tisztségviseldi:

Srsz. Vezetd tisztségviseld | Sziiletési hely ésidé | Anyja neve

b) Az dltalam képviselt szervezet, valamint az a} pont szerinti vezeté tisztségviseldi az
alabbi szervezet(ek)ben rendelkeznek 25%-ot meghalad6 részesedéssel:
Srsz. Vezetd Szervezet neve | Szervezet Részesedés
tisztségviseld adoszama mértéke %-ban

c) A b) pont szerinti szervezet(ek) atlathaté szervezetek, azaz

ca) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és
megakadalyozasarol sz6l6 térvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa
megismerhetd, amelyr6l a 2. pontban nyilatkozom,

cb) az Eurépai Unié tagallamaban, az Eurépai Gazdasagi Térségrdl szolé megallapodasban
részes allamban, a Gazdasagi Egyiittmikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban, olyan
dllamban rendelkezik adéilletséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettds adéztatas
elkeriilésérdl sz916 egyezménye van, amelyrél a 3. pontban nyilatkozom,cc) nem mindsiil a
tarsasagi adorol és az osztalékadordl szolo6 torvény szerint meghatarozott ellenérzott kiilfoldi
tarsasagnak, cd) a szervezetben kézvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal,
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befolyassal vagy szavazati joggal biré jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdalkodo szervezet tekintetében az ca), cb) és cc) alpont szerinti feltételek fennallnak,
amelyrdl a 4. pontban nyilatkozom.

2. Nyilatkozat tényleges tulajdonosrdl

A b) pont szerinti szervezetnek a pénzmosas €s a terrorizmus finanszirozésa megel6zésérél és
megakadalyozasardl szolé 2017. évi LIII. toérvény 3.§ 38. pontja alapjan a kovetkezd
természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):

Gazdalkodé i I Részesedés

Tényleges Sziiletési . a0
Srsz. szervezet . IR Anyjaneve | mértéke %-

tulajdonos | hely ésidd
neve ban
3. Nyilatkozat a b) pont szerinti szervezet adéilletésége
Srsz. Gazdalkodo Szervezet Részesedés Addilletdsége
szervezetneve | addszdma mértéke %-ban

4. Nyilatkozat azoknak a szervezeteknek az atlathatdsagardl, amelyek kozvetleniil vagy
kozvetetten tobb mint 25%-o0s tulajdonnal, befolyéssal vagy szavazati joggal rendelkeznek
olyan gazdalkodo szervezetben, amelyben a civil szervezet, vizitarsulat vagy ezek vezetd
tisztségviseldi 25%-ot meghalado részesedéssel rendelkeznek

Srsz | Gazdalkod | Addsza | Részesedé | Addilletdség | tényleges tényleges
6 szervezet | m $ mérteke | e tulajdonos(ok | tulajdono
neve %-ban ) s szliletési

helye és
ideje

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapité (létesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabdly szerinti nyilvintartdsba vételt igazolé okirata alapjin jogosult vagyok a
szervezet képviseletére (és cégjegyzésére).
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Felelosségem tudataban kijelentem, hogy a nyilatkozatban megadott adatok a valdsignak
megfelelnek.

A fent megadott adatokban bekovetkez6 valtozast 8 napon beliil, az j adatokra vonatkozd
nyilatkozat megkiildésével jelzem.

Kelt:
torvényes képviseld neve

cégszer( aldiras
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Hencidai Kozés Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi szabalyzatiban foglaltakat
megismertem, munkavégzésem soran az abban foglaltak szerint jarok el:

név munkakor alairas datum

Széman Liszlé polgarmester e it Bzl 2019 10 30
Dr. Vamosi Margit | jegyzé 1w \8{1‘\:;'0\ L’M“‘ Lo K 80
Dr. Barcsai Sandor | aljegyzé 2% | ¢ jc 30
Nagy Zsolt pénziigyi iigyintézé | ¥, | .. 2019 10 %0.
JAU LT t‘r}jxﬂﬁﬂv‘:‘ nidatEnTvEZETd ek e LT Tl ] | 2019 10 2Q0.
LA BART ka M v o —!_'_‘-’ ~13 P P | {’}\ ,2,0!9 (O \&j
et Tok wti_wniaidT vl - R \ii\‘{i 2019 10 30
Vs b7 2ot PEniuby ubagelt | A4 1.4 2013 10. &O-
TOTH GYULHUE addugu di ekl sy | 2009 1) 3.
ey q'ns\ﬂ F3. \Aq-{énh\.vx‘ - Q\(A'”"l'\{m c'[,c.lfi 10 &r g
owwd Uiss Hlem Ebe Gl 88 O P B Rl | Jols o 34
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10/a. sz. melléklet

NYILATKOZAT ATLATHATOSAGROL

az allamhaztartasrdl szl 2011. évi CXCV. tirvény 50. § (1) bekezdés c) és a nemzeti
vagyonrol sz6l6 2011, évi CXCVI. torvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjinak valé megfelelésrél

1L Torvény erejénél fogva atlathato6 szervezetek

Alulirott, Dr. Vamosi Margit Tiinde (név), mint a Hencidai K6z6s Onkorményzati Hivatal
(cégnév) 4123. Hencida Kossuth tér 1 (székhely) 15812704-1-09 (addszam) tdrvényes
képviseldje nyilatkozom, hogy az dltalam képviselt szervezet az allamhaztartasrél sz616 2011.
évi CXCV. térvény 50. § (1) bekezdés c) pontjanak megfelel, azaz a nemzeti vagyonrél szolo
2011. évi CXCVL térvény 3. § (1) bekezdés 1. a) pontja szerint [a megfeleld aldhtzandd]

) Kkoltségvetési szerv,

m) kéztestiilet,

n} helyi 6nkormanyzat,

0) nemzetiségi Snkormanyzat,
p) tarsulds,

q) egyhézijogiszemély,

r) olyan gazdalkodé szervezet, amelyben az allam/
.......................................................................... [6nkormanyzat
megnevezése] helyi 6nkormanyzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100 %-os részesedéssel
rendelkezik,

s} kiilféldi helyhat6sag,

t) kiilféldi allami szerv,

u) kiilfoldi helyhatdsagi szerv,

v} az Eurdpai Gazdasdgi Térségrl szolé megallapodasban részes &allam, azaz
......................................... [az &llam megnevezése] szabalyozott piacara
bevezetett nyilvanosan miik6dd részvénytarsasag,

ezért atlathato szervezetnek mindsiil.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapité (létesftd) okirata, illetve kiilén
jogszabaly szerinti nyilvantartasba vételt igazol6 okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

FelelGsségem tudatdban kijelentem, hogy a nyilatkozatban megadott adatok a valdésignak
megfelelnek.

A fent megadott adatokban bekovetkezd valtozast 8 napon beliil, az 4j adatokra vonatkozé
nyilatkozat megkiildésével jelzem.

Kelt:

h 5 Vs e

- 4 tér‘ggf yes képvisel e, cégszerti aldirds
. Y 5

\‘ -0

A';l o






10/a. sz. melléklet

NYILATKOZAT ATLATHATOSAGROL

az dllamhaztartisrol sz6l6 2011. évi CXCV. t8rvény 50. § (1) bekezdés c) és a nemzeti
vagyonrol sz616 2011, évi CXCVL térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjinak valé megfelelésrél

L Torvény erejénél fogva atlathatd szervezetek

Alulirott, Szémén Léaszlé (név), mint a Hencida Kézség Onkormanyzata (cégnév) 4123.
Hencida Kossuth tér 1 (székhely) 15728434-2-09 (addszam) torvényes képviseldje nyilatkozom,
hogy az dltalam képviselt szervezet az dllamhaztartasro6l sz6l6 2011. évi CXCV. torvény 50. §
(1) bekezdés c) pontjanak megfelel, azaz a nemzeti vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. térvény
3. § (1) bekezdés 1. a) pontja szerint [a megfeleld aldhtizando)

a) koéltségvetési szerv,

b) koztestiilet,

¢) helyi Snkorméanyzat,

d) nemzetiségi dnkormanyzat,
e) tarsulas,

f) egyhazijogi személy,

g) olyan gazdalkodé szervezet, amelyben az allam/
.......................................................................... [6nkorményzat
megnevezése] helyi Snkormanyzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100 %-os részesedéssel
rendelkezik,

h) kiilféldi helyhatosag,

i) kiilfoldi dllami szerv,

) kilfoldi helyhat6sagi szerv,

k) az Eurépai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban részes dllam, azaz
......................................... [az allam megnevezése] szabalyozott piacara
bevezetett nyilvanosan mitkodd részvénytarsasag,

ezért atlathatd szervezeinek mindsiil.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapité (létesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvantartisba vételt igazolé okirata alapjan jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

Felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a nyilatkozatban megadott adatok a valésdgnak
megfelelnek.

A fent megadott adatokban bekovetkezé valtozéast 8 napon beliil, az 0j adatokra vonatkozo
nyilatkozat megkiildésével jelzem.

Kelt:
S pmdi, feoaldd

torvényes képviseld neve, cégszerii alairas






10/a. sz. melléklet

NYILATKOZAT ATLATHATOSAGROL

az allamhaztartasr6l sz616 2011, évi CXCV., torvény 50. § (1) bekezdés c) és a nemzeti
vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVL. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontjanak val6é megfelelésrdl

III.  Torvény erejénél fogva atlathato szervezetek

Alulirott, Lakatosné Nagy Alexandra (név), mint a Hencidai Napkozi Otthonos Ovoda és
Konyha (cégnév) 4123. Hencida Kossuth utca 28 (székhely) 16729050-1-09 (addszam)
torvényes képviselGje nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet az dllamhaztartasrdl
sz616 2011. évi CXCV, torvény 50. § (1) bekezdés ¢) pontjanak megfelel, azaz a nemzeti
vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVL. torvény 3. § (1) bekezdés 1. a) pontja szerint [a megfelel6
alahazandd]

w) koltségvetési szerv,
x) koztestiilet,

y) helyi énkormanyzat,
z) nemzetiségi dnkormanyzat,
aa) tarsulas,

bb) egyhazi jogi személy,

cc) olyan gazdalkodé szervezet, amelyben az allam/
.......................................................................... [6nkormanyzat
megnevezése| helyi Snkormdnyzat kiilon-kiilon vagy egyiitt 100 %-0s részesedéssel
rendelkezik,

dd)kiilfsldi helyhatésag,

ee) kiilf6ldi allami szerv,

tf) kiilfoldi helyhatosagi szerv,

gg)az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban részes allam, azaz
......................................... [az dllam megnevezése] szabalyozott piacdra
bevezetett nyilvanosan miikddo részvénytarsasag,

ezért atldthatd szervezemek mindsiil.

Kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet alapité (létesitd) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvdntartasba vételt igazold okirata alapjin jogosult vagyok a szervezet
képviseletére (és cégjegyzésére).

Felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a nyilatkozatban megadott adatok a valdsédgnak
megfelelnek.

A fent megadott adatokban bekovetkezd valtozast 8 napon beliil, az uj adatokra vonatkozé
nyilatkozat megkiildésével jelzem.

oy
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