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A Képviselo-testulet a kozpénzek ésszerii felhasznalasa atlathatosaganak es széles kori
nyilvanos ellenérizhetéségének megteremtése, tovabba a kizbeszerzések soran a verseny
tisztasaganak biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrol szolo 2011. évi CVIII. torvény
22. 8 (1) bekezdésének (a tovabbiakban: tv.) végrehajtasara a kovetkezo szabalyzatot
alkotja:

I
Fejezet Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja, személyi és targyi hatalya

A szabdlyzat celja, hogy meghatarozza

a) a kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak rendjét,

b) a helyi 6nkormanyzat nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek
felelosségi korét,

c) a kdzbeszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

d) Meghatarozza az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt (személyeket), illetéleg
testuletet.

E szabalyzat hatalya ala tartozik Hencida Kozség Onkormanyzata, Polgarmesteri Hivatala,
valamennyi koltségvetési intézménye, az 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek,
onkormanyzati tobbségli tulajdonti gazdasdgi tarsasagok, kozalapitvanyok beszerzései,
(tovabbiakban ajanlatkérd), amennyiben azok értéke eléri vagy meghaladja a hatélyos
jogszabalyokban, illetve jelen szabalyzatban meghatarozott értékhatarokat.

2. A szabalyzat hatélya ala tartozo beszerzések

A Szabalyzat hatalya kiterjed a Hencida Kozség Onkormanyzat minden olyan
arubeszerzésére, épitési beruhazasara, épitési koncesszidjara, szolgaltatds megrendelésére,
szolgaltatasi koncesszidjara, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy
meghaladja az éves koltségvetési torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatarokat.

(1) Az arubeszerzés olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingd dolog tulajdonjogdnak vagy hasznalatara, illetdleg hasznositdsara vonatkozé
jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténd — megszerzése az ajanlatkérd részérél. Az
arubeszerzés magaban foglalja a bedllitast és Uzembe helyezést is. A nemzeti ertékhatart
elérd, vagy meghaladd beruhdzds esetén arubeszerzésnek mindsiil az ingatlan
tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetéleg hasznositasara vonatkozo jognak — vételi joggal
vagy anélkiil torténd — megszerzése is az ajanlatkérd részérol.

(2) Az épitési beruhdzads olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezo
valamelyik munka megrendelése (€s atvétele) az ajanlatkérd részérdl:

a) a Kozbeszerzési torvény 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddd
munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyitt;
b) épitmény Kivitelezése vagy Kivitelezése és kilén jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

c) az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel, illetdleg modon torténd kivitelezése.



(3) A szolgéltatas-megrendelése — arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé —
olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése
az ajanlatkérd részérdl. Ha a szerzodés tobb — egymassal sziikségszeriien Osszefiiggd —
kozbeszerzési targyat foglal magaban, a meghatarozo értékii kozbeszerzési targy szerint kell a
szerzddést mindsiteni.

Szolgaltatas megrendelésének mindsiil az a szerz6dés, amelynek a Kbt. 7. 8 (2) bek. ésa 7. §
(4) bek. szerinti a targya, ha a szolgaltatas ertéke meghaladja az arubeszerzés érteket.

(4) Az eépitesi koncesszid olyan épitési beruhazas, amely alapjan az ajanlatkérd
ellenszolgéaltatasa az épitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére térténé atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgéltatassal egyiitt.

(5) A szolgaltatasi koncesszié olyan szolgaltatds megrendelés, amelynek alapjan az
ajanlatkérd a szolgaltatas nyujtasdnak jogat (hasznositasi jog) meghatarozott idore atengedi,
és ellenszolgaltatasa a hasznositasi jog vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal
egyutt.

3. A beszerzési értékhatarok
3.1. A kOzbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A koOzbeszerzés értekén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaert altalaban kért,
illetéleg kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkil szamitott, a Kbt. 11-18. 8-aban foglaltakra
tekintettel megallapitott — legmagasabb 0Osszegii teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban becsult érték).

A koOzbeszerzés megkezdésén a kdzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladasanak
id6pontjat, a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards esetében az ajanlati felhivés
megkiildésének, illetleg a térvényben meghatarozott esetekben a targyalds megkezdésének
id6pontjat kell érteni.

3.2. A kOzbeszerzések értékhatarat a

— unids értékhatarok esetén a Kbt. 10. §-a
— nemzeti értekhatarok esetén a mindenkori koltségvetési torveny tartalmazza.

A Kbt. el6irasainak megkeriilése céljabol tilos a kozbeszerzést részekre bontani.

4. KOzbeszerzési eljaras fajtai

A kozbeszerzési eljaras
a) nyilt

b) meghivésos

c) targyalasos eljaras
d) versenypéarbeszéd



A nyilt és a meghivasos eljarasban a helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkér6 a felhivasban és a
dokumentéacidoban meghatarozott feltételekhez, az ajanlattevd pedig az ajanlathoz kotve van.
A nyilt eljardsban nem lehet targyalni.

A meghivasos eljarasban a helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkéré altal kivalasztottak tehetnek
ajanlatot.

Targyalasos eljaras soran a helyi dnkormanyzat, mint ajanlatkérd, az altala kivalasztott egy
vagy tobb ajanlattevovel targyal a szerzddés feltételeirdl.

Versenypéarbeszéd soran az dnkormanyzat az altala térvényben elbirtak szerint — Kivalasztott
részvételre jelentkezOkkel parbeszédet folytat a kozbeszerzés targyanak, illetdleg a szerzddés
tipusanak és feltételeinek — az 6nkormanyzat altal meghatarozott kévetelményrendszer keretei
kdzotti — pontos meghatarozésa érdekében, majd ajanlatot kér.

5. A kdzbeszerzési igények tervezése

(1) A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével a jegyz6 a koltségvetési év
elején, de legkésébb marcius 31. napjaig (Kbt. 33. § (1) bek.) éves Osszesitett kdzbeszerzési
tervet koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervet a Polgarmester jogosult jovahagyni.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathato
okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy egyeb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a
kdzbeszerzési tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmerilésekor,
megadva a médositas indokat is.

A koOzbeszerzési tervet 5 évig meg kell 6rizni (Kbt. 33. § (1) bek.).

A Kkozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasit az Onkormanyzatnak, mint
ajanlatkéronek a honlapjan, ha nem rendelkezik honlappal a Kozbeszerzési Hatdsag honlapjan
— a kozbeszerzési terv modositasa esetén a modositas elkészitésétol szamitott 6t munkanapon
belul — kozzé kell tenni. A Kbt. 6. § (1) bekezdés b) pontja szerint az ajanlatkérd
Onkormanyzat a kozbeszerzési tervet és annak madositasat, a kotelezd kozzétételt kdvetden a
helyben szok&sos modon is kozzéteheti. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet
kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetonek
lennie.

A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:

— atervezett kdzbeszerzéseket,

— akozbeszerzes értékét (becsult érték),

— az egyes kozbeszerzési eljarasokat lebonyolitod szervezetet (sajat, kiilso).

6. A kozbeszerzési eljards elokészitése, adminisztrdacio

(1) A kozbeszerzési eljaras eldkészitése, a felhivas és a dokumentaciod elkészitése, az
ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az Onkormanyzat nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek megfeleldé — a
kdzbeszerzés targya szerinti, kOzbeszerzési, jogi és pénzlgyi — szakertelemmel kell
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rendelkeznitik. A jegyz0 gondoskodik a felhivds ¢és az ajanlatkéré dokumentacid
elkészittetésérdl ¢és rendelkezésre allasardl. Sziikség szerint a helyi Onkormdanyzat
kdzbeszerzési tandcsadd segitségét is igénybe veheti.

(2) Minden egyes kozbeszerzési eljardst — annak el6készitésétl az eljaras alapjan kotott
szerz6dés teljesitéséig terjedéen — irdsban dokumentalni kell, és az egyes eljarési
cselekményekrol jegyzokonyvet kell késziteni.

(3) Az ajanlatkéré jogait és kotelezettségeit az Onkorméanyzat nevében a Polgarmester
gyakorolja.

(4) Az Onkormanyzat mindenkori éves koltségvetési rendeletében meghatarozott, vagy év
kozben felmeriilé, a kozbeszerzési értékhatart meghaladd beszerzések kapcsan az eljaras
elinditaséért és annak koordinalaséért a jegyz6, a beszerzés fedezetének valds rendelkezésre
allasaert a polgarmester a felelGs.

(5) A helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkéré koteles az aldbbi adatokat, informécidkat,
hirdetményeket 6t munkanapon belll kozbeszerzési eljarasonként csoportositva honlapjan
kdzzétenni, vagy ha nem rendelkezik honlappal, akkor a Kdzbeszerzési Hatdsdg honlapjan
kozzétenni. A kotelezd kozzétételt kovetden a helyben szokdsos modon is kdzzé teheti. Az
adatok interneten valo kozzétételéért a jegyz6 felel6s.

(6) Az ajanlatkéro koteles az alabbi adatokat, informacidkat, dokumentumokat, ha
rendelkezik honlappal, sajat honlapjan, ha honlappal nem rendelkezik a Kézbeszerzesi
Hatosag vagy dénkormanyzati intezmény esetén a fenntarté honlapjan kdzzétenni:
a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (mddositasait);
b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés k) pontja alkalmazasaval megkotott szerzodéseket;
c) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat;
d) a kbzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban
da) a kérelem e torvényben meghatéarozott adatait [137. § (9) bekezdés],
db) a Kozbeszerzési DontObizottsag szerzdédés megkdtését engedélyezd végzését
[144.8 (4) bekezdés];
e) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodéseket;
f) a szerzddés teljesitésére vonatkozd kovetkezd adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési
eljarast meginditd hirdetményre, a szerzodo felek megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerzOdésszerl volt-e, a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idépontjat,
tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat €s a kifizetett ellenszolgaltatas értékét;
g) a kulon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést.

(7) A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval és a szerzddés teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Osszes iratot az eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerzodés
teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni, ezért a jegyzOt, a polgérmesteri hivatal
koztisztviseloit munkakori leirasuknak megfeleléen terheli a feleldsség. Beérkezo
dokumentumokat az iratkezelési szabalyzatba foglaltak szerint iktatni kell.

Ha az ligyben jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de legalabb
az emlitett 6t évig kell megdrizni.



(8) Az éves kozbeszerzésekr6l a 92/2011 (X11.30. NFM rendeletben meghatarozott szerint
éves statisztikai 0sszegzést kell késziteni, melyet legkésobb a targyévet kdvetd év majus 31.
napjaig meg kell kiildeni a Kdzbeszerzési Hatosagnak.

7. Az eljarast megindito (hirdetd) hirdetmény, felhivas

(1) A kozbeszerzési eljarast megindito hirdetmény, felhivas végleges szovegét a jegyzo
hagyja jova. A jovahagyott szovegnek megfeleld hirdetmény, felhivas kozzétételérol
a jegyzo gondoskodik.

(2) A helyi onkormanyzat, mint ajanlatkéré az ajanlati felhivast — a szerz6dés
megkotéseéhez sziikséges engedélyek megléte esetén — akkor teheti kozzé, ha
rendelkezik a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezettel, vagy az arra
vonatkoz6 Dbiztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésre all. Ez a szabaly nem vonatkozik arra az esetre, ha az Onkormanyzat
tamogatasra iranyuld igényt nyujtott be vagy fog benyujtani (Kbt. 40. § (3) bek.),
ekkor az ajanlati felhivast kozzé teheti. Ebben az esetben fel kell hivni a gazdasagi
szereplok figyelmét erre a koriilményre, valamint azt, hogy a tdmogatasra irdnyuld
igény el nem fogadasat, vagy az igényeltnél kisebb Osszegben torténd elfogadasat
olyan koriilménynek kell tekinteni, amelyre az ajanlatkéré a szerz6dés megkotésére
vagy teljesitésére képtelenné valasa okaként hivatkozhat.

8. A dokumentacié

A Kbt. 52. § (2) bekezdése alapjan a dokumentaciot barmely érdekelt gazdasagi szerepld
téritésmentesen atveheti (elérheti). A dokumentécié ellenértekét kizarolag a 124. § (4)
bekezdése szerinti szervezet (az eljaras nyertese) koteles az ajanlatkérd altal meghatarozott
feltételek szerint megfizetni.

0. A kiozbeszerzési eljardsban résztvevo személyekre, szervezetekre vonatkozo szabdlyok

(1) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivds ¢és a dokumentéicio tervezetének
elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az Onkormanyzat
nevében eljard, illetleg az eljarasba bevont személyeknek kozbeszerzés targya szerinti,
kdzbeszerzési, pénzigyi-, jogi és miiszaki szakértelemmel kell rendelkeznitiik.

(2) Az Onkormanyzat nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg
az (1) bekezdés szerinti kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kozremiikdo
tagjai, munkavallaloi, illetdleg a szervezettel kotott tartos polgari jogi szerzédés alapjan a
szervezet javara tevékenyked6k kozott legalabb egy olyan személy van, aki az (1) pontban
megjelolt szakértelemmel egyuttesen rendelkezik.

10. Osszeférhetetlenségi okok

(1) Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkerulje az Gsszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményez6 helyzetek
kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards el6készitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcioinak partatlan és targyilagos



gyakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevo
gazdasagi szerepldvel fennallo mas k6zos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevoként, részvételre
jelentkezoként, alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsadban részt vevo szervezetként
az ajanlatkérd 4ltal az eljarassal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet, ha kozremiikddése az eljarasban a verseny tisztasaganak
sérelmét eredményezheti. Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras elékészitésébe bevont
szemely vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan - kuléndsen az Aéltala
megszerzett tobblet-informéaciokra tekintettel - a kdzbeszerzési eljarasban torténd részvétele
Osszeférhetetlenséget eredmeényezne.

(4) Az ajanlatkéré nevében eljaré ¢és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles
nyilatkozni arrol, hogy vele szemben fennéll-e az e § szerinti 6sszeférhetetlenség.

(5) A (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmet és nem
Osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban, akitdl, illetéleg
amelytdl az ajanlatkérd

a) az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetleg piacfelmérés, a kozbeszerzés
becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés megkezdése idopontjanak megjeldlése
nélkul, kizarolag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kozolve kért tajékoztatast, vagy

b) a timogatasra iranyulo igény (palyazat) benyujtasahoz szlikséges arajanlatot

kapott feltéve, hogy az a) vagy a b) pont alkalmazésa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele
a kozbeszerzési eljards soran az 0Osszes ajanlattevd (részvételre jelentkezd) részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghalado informéciét. (Kbt. 24 8)

11. Az ajanlatok bontasara

(1) Az ajanlatokat tartalmaz6 iratok felbontasat az ajanlattételi hataridé lejartanak
iddpontjaban kell megkezdeni. A bontas mindaddig tart, amig a hatdridd lejartaig benyujtott
0sszes ajanlat felbontéasra nem kerdil.

(2) Az ajanlatok felbontisanal az Onkormanyzat, az ajanlattevok, valamint az altaluk
meghivott személyek, tovabbd — a kozbeszerzéshez tdmogatasban részestilé ajanlatkérd
esetében — a kilon jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi, illetbleg személyek
lehetnek jelen.

(3) Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét,
lakéhelyét), valamint azokat a fObb, szamszeriisithetd adatokat, amelyek a birdlati szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre kerlilnek.

(4) Az ajanlatok bontasanak megkezdésekor az ajanlatkérdnek kotelezé kozolnie a becsiilt
arat. Targyalasos eljarasnal ezt az el6tt kell megtennie, miel6tt az ajanlattevd ajanlati
kotottsége beallna. (Kbt. 62. § (4))

(5) Az ajanlatok felbontasarél és ismertetésérél az ajanlatkérének jegyzokonyvet kell
készitenie, amelyet a bontastol szamitott 6t napon belil meg kell kildeni az 0Osszes
ajanlattevOnek.

(6) Az ajanlatok felbontasakor a jegyz6konyv készitésérol a jegyzonek illetve ltala megbizott
szemelynek vagy szervezetnek kell gondoskodnia.



(7) A jegyzOkonyvek érintetteknek vald megkiildése a jegyzo feladata.

12. Hiadnypotlasra s kiegészitd tajékoztatdsra vonatkozo szabalyok

(1) Az Onkormaényzat kételes az dsszes ajanlattevé szamara, azonos feltételekkel biztositani a
hianypotlas lehetoségét.

(2) A hianypétlasrél az Onkormanyzat egyidejiileg, kdzvetleniil, irdsban kételes tajékoztatni
az 0sszes ajanlattevot, megjelolve a hataridot, tovabba ajanlatonként a hianyokat.

(3) Az ajanlattevé — a Kbt. 67.8 (7) bekezdésben meghatarozott korben — a hianypotlasi
felhivasban nem szerepld hidnyokat is potolhat az Onkormanyzat altal megallapitott
hianypotlési hataridd lejartaig.

(4) A hianypotlasi felhivas kikiildését kdvetéen az Onkormanyzat kételes Gjabb hianypotlast
elrendelni, ha a korabbi hidnypotlasi felhivas(ok)ban nem szerepld hianyt észlelt. A korabban
megjelolt hidnyok a késObbi hianypotlasok soran mar nem poétolhatok, de Onkéntes
hianypotlas az ezzel nem érintett korben, a Kbt. 67.8 (7) bekezdés keretei kdzott ekkor is
teljesithetd.

13. Felvilagositas kérésre vonatkozé szabalyok

(1) Az ajanlatok elbirdlasa soran az ajanlatkérd irasban és a tObbi ajanlattevd egyidejii
értesitése mellett, hataridd6 megadéasaval felvilagositast kérhet az ajanlattevétdl a kizard
okokkal, az alkalmassaggal, illetleg az ajanlati felhivasban vagy a dokumentéacidban eldirt
egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmii kijelentések, nyilatkozatok, igazoldsok
tartalmanak tisztazasa erdekeben.

14. Ajanlatok elbiralasa

(1) Az ajanlatok elbiralasa soran az ajanlatkéronek meg kell vizsgalnia, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az ajanlati felhivasban és a dokumentécidban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

(2) Az ajanlatok biralati szempontjai a kovetkezok lehetnek:

a) A legalacsonyabb 0sszegili ellenszolgaltatas vagy

b) az Osszességében legelénydsebb ajanlat kivalasztasa, melyre a Kbt. 71. § (2) bekezdésbe
foglalt szabalyok az iranyadoak.

(3) Az ajanlati felhivasban eldirtaknak megfeleléen kell megitélni az ajanlattevd, valamint —
ha ezt az ajanlatkér6 elbirta — a kOzbeszerzés értékének tiz szazalékat meghaladd mértékben
igénybe venni kivant alvéllalkoz6 szerzédés teljesitésére vald alkalmassagat vagy
alkalmatlansagat. Ennek soran az igazolasok megfelel6ségét is ellendrizni lehet.

(4) Az ajanlatkérd koteles megallapitani, hogy mely ajanlatok érvénytelenek, illetdleg van-e
olyan ajanlattevd, akit az eljarasbol ki kell zarni.



(5) Az érvényes ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott biralati szempont (Kbt. 71.
8 (2)) alapjan, illetdleg a Kbt. 71-72. §-ban foglaltakra tekintettel kell értékelni.

(6) Az Onkormanyzat az ajanlatokat kizarélag azok elbiralasara hasznalhatja fel.

(7) Az ajanlatkéré koteles az ajanlatokat elbiralni, kivéve, ha a kozbeszerzés megkezdését
kovetben — altala elére nem lathaté és elharithatatlan ok kovetkeztében — beallott 1ényeges
koriilmény miatt a szerz0dés megkotésére, illetdleg a szerzdédés megkotése esetén a
teljesitésre nem lenne képes. Ebben az esetben az ajanlatkérének az eljarast eredménytelenné
kell nyilvanitania.

(8) Az ajanlatkérd az értékelés szempontjabol 1ényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozo
adatokat, valamint indokolast kdoteles irasban kérni és errdl a kérésrdl a tobbi ajanlattevot
egyidejlileg, irasban értesiteni, ha az ajanlat aranytalanul alacsony arat tartalmaz barmely
olyan, az ellenszolgaltatasra vonatkozo 6sszeg tekintetében, amely a 6nalldan értékelésre
kerdl.

(9) Az ajanlatkérd koteles a (8) bekezdést alkalmazni kiilonosen akkor, ha az ajanlatban
foglalt ellenszolgéltatas tobb mint hlsz szazalékkal eltér az ajanlatkéré rendelkezésére allo- az
ellenszolgaltatds onalloan értékelésre keriild valamely eleme esetén az adott elemre eso-
anyagi fedezet 6sszegétol.

15. Irredlis ajanlati elem

A Kbt. 69. § (2) bekezdése alapjan az ar aranytalanul alacsony voltanak megitélésekor az
ajanlatkéré kordbbi tapasztalataira, a kozbeszerzést megeldzéen végzett piacfelmérés
eredményére vagy a kozbeszerzést megeldézden a becsiilt érték meghatarozasdhoz felhasznalt
egyeb adatokra kell figyelemmel lenni. Koteles az ajanlatkéré a Kbt. 69. § (1) bekezdést
alkalmazni kilongsen akkor, ha az ajénlatban foglalt - az (1) bekezdés szerinti -
ellenszolgéaltatas tobb, mint hasz szazalékkal eltér a kozbeszerzeés - az ellenszolgaltatas
Onalléan értékelésre keriilé valamely eleme esetén az adott elemre es6 - 18. § (2)
bekezdésének alkalmazasa nélkiil szamitott becstilt értékétol.

16. Eredmeényhirdetésre vonatkozé szabalyok

a) Az ajanlatokat a legrévidebb idon beliil el kell birdlni, az eljaras eredményét vagy
eredménytelenségét legkésdbb az ajanlatok felbontdsatol szamitott harminc, épitési beruhazas
esetén hatvan napon beltl (Kbt. 65. 8 (1) bek.) — az ajanlati felhivasban meghatarozott
eredményhirdetési idépontban — nyilvanosan ki kell hirdetni, megjeldlve az eljaras nyertesét
és, — ha arra az ajanlati felhivasban utalas volt — a kdvetkez6 legkedvez6bb ajanlatot tevét.

b) Az ajanlatok elbiralasa soran a Biralo Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az Onkormanyzat, mint ajanlatkéré nevében, melyet a Kozbeszerzd terjeszt
el6 a kozbeszerzési eljarast lezaro dontést meghozo Képviselo-testiilet részére

c) Az eljaras eredményérdl szold tajékoztatoét az ajanlatkérd legkésdbb a szerzodéskotést,
vagy ennek hidnydban az eljards eredménytelenné nyilvanitdsadrol vagy a szerzédés
megkotésének megtagadasarol [Kbt. 124. § (9) bekezdés] sz616 ajanlatkérdi dontést kdveto tiz
munkanapon belil kell megkildeni. A kézbeszerzési eljaras e hirdetmény kozzétételével zarul
le (Kbt. 30. § (2) bek.).



17. Uzleti titok

Az ajanlattevd és a részvételre jelentkezd az ajanlatdban, illetve a részvételi jelentkezésben,
valamint a Kbt. 69-70. § szerinti indokolasban elkulonitett modon elhelyezett, zleti titkot
[Ptk. 81. § (2) bekezdése] tartalmazo iratok nyilvanossagra hozatalat megtilthatja. Az Uzleti
titkot tartalmazd iratokat ugy kell elkésziteni, hogy azok a Ptk. 81. § (3) bekezdésére
figyelemmel kizardlag olyan informacidkat tartalmazzanak, amelyek nyilvanossagra hozatala
az Uzleti tevékenység végzese szempontjabdl arénytalan sérelmet okozna, tovabbd ne
tartalmazzanak a (2)-(3) bekezdés szerinti elemeket.

18. Szerzodések megkotése, teljesitése

a) Az Onkormanyzat a szerzédések kotésére vonatkozd eldirasok (kotelezettségvallalds,
ellenjegyzés stb.) betartasaval koti meg a szerzOdést az eljaras nyertesével. Amennyiben az
eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel — akkor az
Onkormanyzat jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezébb ajanlatot
tevovel megkotni a szerzodést. A szerz6dés alairasa a képviselo-testulet adott kozbeszerzésre
vonatkozo, szerzddéskotésre felhatalmazo hatarozata alapjan az abban megjeldlt személy
jogosult.

b) Az Onkormanyzat a nyertes szervezettel (személlyel) [Kbt. 124. §] szemben csak abban az
esetben mentesiil a kozbeszerzési szerzodés megkdtésének kotelezettsége aldl, ha az
eredményhirdetést kovetden — altala elére nem lathatod és elharithatatlan ok kovetkeztében —
beallott 1ényeges koriilmény miatt a kdzbeszerzési szerzodés megkdtésére vagy teljesitésére
nem képes.

¢) A szerz6dés — a Kbt. 80. § (1) bekezdése szerinti melléklete kivételével, feltéve, hogy az
abban foglaltak nem ellentétesek a 79. § (1) bek. — nyilvanos, annak tartalma kozérdekii
adatnak mindsiil.

d) Az Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkétott szerzédést honlapjan, ha nem
rendelkezik honlappal a Kozbeszerezési Hatosag honlapjan a megkotését kovetden
haladéktalanul koteles kozzétenni. A szerzddésnek a honlapon a teljesitéstdl szamitott 6t évig
folyamatosan elérhetonek kell lennie.

124. § (8) A (6) bekezdéstdl eltérden az ott rogzitett tiz napos idétartam letelte elott is
megkothetd a szerzddés

a) ha a nyilt eljarasban csak egy ajanlatot nyujtottak be;

b) ha a meghivasos, a hirdetmény kodzzétételével induld targyalasos eljarads vagy a
versenyparbeszed soran csak egy ajanlatot nyudjtottak be, és amennyiben az eljarasban volt
érvénytelen részveételi jelentkezés vagy sor kerult kizérasra az erre vonatkozd dontés ellen
a jogorvoslat kezdeményezésének hatarideje az érintettek szdmara lejart, vagy a dontést a
Kozbeszerzési Dontdbizottsag jogszerlinek itélte;

c¢) ha a hirdetmeny nélkili targyalasos eljarast a 94. 8 (2) bekezdés d) pontja alapjan
inditottak;

d) a keretmegallapodas alapjan torténé kozbeszerzés esetében, kivéve, ha a
kdzbeszerzés a verseny Ujranyitasaval valosul meg [110. 8§ (4) bekezdés b) pont];

e) ha a hirdetmény nélkli targyalasos eljarast a 94. § (2) bekezdés c) pontja, (3)
bekezdése, vagy (4) bekezdés b)-d) pontja alapjan inditottak és a 141. § (3) bekezdése
szerinti hataridoben a Kozbeszerzési Dontobizottsdg elndke nem élt a jogorvoslati eljaras
meginditasanak jogaval,
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f) ha a 122. § (7) bekezdés a) pontja vagy a 122/A. § szerinti eljardsban csak egy
ajanlatot nyujtottak be.

19. Az eldleg és tartalékkeret szablyai

A Kbt. 131. 8 (1) bekezdése alapjan, ha a kozbeszerzés targya épitési beruhdzas és a
szerzOdés teljesitésének idOtartama a két honapot meghaladja, az ajanlatkérd koteles a
szerz6désben foglalt - tartalékkeret és afa nélkll szdmitott - teljes ellenszolgaltatads 5%-anak
megfeleld Osszeg, de legfeljebb 68 millio forint eléleg igénybe vételének lehetdségét
biztositani.

A Kbt. 125. § (9) bekezdése alapjan amennyiben az épitési beruhazds megvaldsitasara
iranyul6 szerzddésben a felek tartalékkeret kotnek ki, annak értéke nem haladhatja meg a
szerz6désben foglalt ellenszolgaltatas 10%-at.

20. A keretmegallapodas szabalyai

Kbt. 109. § (5) Keretmegallapodés legfeljebb négy évre kothetd, kivéve a kelléen - kiilondsen
a keretmegallapodas targyara tekintettel - indokolt kivételes eseteket. Ennek sordn mérlegelni
kell, hogy az adott keretmegallapodashoz kapcsol6dd sajatossagok sziikségessé teszik-e a
hosszabb hatarozott id6tartam meghatarozasat, és az nem aranytalanul korlatozza-e a
versenyt. A négy évnél hosszabb tartamu keretmegallapodas megkotésére iranyuld
kozbeszerzési eljarast meginditdo felhivasban fel kell tiintetni a hosszabb iddtartam
meghatarozasanak indokolasat. A keretmegallapodasban ajanlatkéré megjelolheti, hogy az
eldiranyzott teljes mennyiség keretein beliil meghatdrozott részre kotelezettséget vallal
kozbeszerzés megvalositasara. Az ajanlatkérd akkor nem koteles a keretmegallapodas alapjan
kdzbeszerzést megvaldsitani, ha a keretmegallapodas megkotését kovetden - altala elére nem
lathato és elharithatatlan ok kovetkeztében - beallott 1ényeges koriilmény miatt a szerzédés
(szerzddések) megkotésére, vagy a szerz0dés megkotése esetén a teljesitésre nem lenne képes.
Ebben az esetben az ajanlatkérének haladéktalanul irdsban értesitenie kell a
keretmegallapodast kotott ajanlattevoket és a Kozbeszerzési Hatosagot.

21. A kozbeszerzési eljards belsd ellendrzése

A szabdlyzat hatalya ala tartozd kozbeszerzések ellenérzését a megbizott bels6 ellenérok
végzik.

A helyi 6nkormanyzat nevében eljard, illetoleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek feleldsségi kore

1. A Képviselé-testulet

A képviseld-testiilet gyakorolja az ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit. A képviseld-testilet
nevében a Polgarmester jar el.
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A kozbeszerzések elokészitése és végrehajtasa soran a képviseld testiilet feladata kiilondsen:

kiadja a Kozbeszerzési Szabalyzatot, valamint az éves kdzbeszerzési tervet,

eljarasonként kijeloli és megbizza a Birdlo Bizottséag tagjait,

a Biralo Bizottsag cég javaslata alapjan név szerinti szavazédssal dont az eljaras
meginditasarol, ajanlatok érvényességérol és az eljaras eredményességérol

2. A jegyzo

koteles a kozbeszerzési eljarasban az e rendeletben meghatérozott feladatok ellatasara,
segiti a Birdld Bizottsag és a szakmai megbizott munkajat,

altalanos feleldsség terheli a kdzbeszerzési eljaras torvényességének biztositasaért. Az
ezzel kapcsolatos észrevételeit koteles haladéktalanul a polgadrmesternek jelezni, illetve a
képviselo-testiilet tudomasara hozni, tovabba ellendrzi az egyes kozbeszerzési eljarasi
cselekmények szakszer(i, hatariddben torténd végrehajtasat,

az éves koltségvetés elfogadasat kovetden elkésziti a beszerzési tervet,

felelos a kozzéteendo adatok internetes vald kozzétételéért,

felelos a  kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos feladatok  végrehajtdsanak
megszervezéséért.

meghatarozza az eljaras fajtajat,

amennyiben a hivatalban megfelelé szakértelemmel rendelkez6 koztisztviseld nincs
alkalmazva, a kozbeszerzési szakértelmet kivano feladatokat kiilso szakértok bevonasaval
oldatja meg.

a szakmai igények alapjan gondoskodik- a szakértelemmel bird személy vagy szervezet
bevonasaval- az ajanlati felhivds és dokumentacio 0Osszedllitasarol, ajanlatkérd
dokumentacid elkészittetésérol és rendelkezésre allasarol, elokésziti a szerzodést a
dokumentacioban megadott szerz6dés-tervezet alapjan, és gondoskodik annak az ajanlati
felhivasban meghatarozott idépontban torténd alairasarol,

a szakmai igények alapjan gondoskodik az elbiralasi szempontok dsszeallitasarol
gondoskodik az eljarast megindito felhivas Kozbeszerzési Ertesitdben, illetéleg az EU
Hivatalos Lapjaban torténd kozzétételérdl, valamint a kozzététel dijanak atutaldsarol;
hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos és hirdetmény kozzététele nélkiili egyszerti
eljaras esetén az ajanlati felhivasnak az ajanlattevé(k) részére torténd kozvetlen
megkiildésérol,

gondoskodik a Biral6 Bizottsag tagjainak dsszehivasarol és a teljes ajanlati felhivas és
dokumentacio rendelkezésiikre bocsatasarol,

a jegyzOkonyv készitésérol a jegyzo illetve altala megbizott személy vagy szervezet
gondoskodik,

a jegyzOkonyvek érintetteknek vald megkiildése a jegyz0 feladata,

az ajanlatok elbiralasara vonatkoz6 dontést a jegyz6 hirdeti ki,

amennyiben a szerzOdés teljesitése sordn szerzddésmodositasra keriil sor, tdjékoztatot
készit, és hirdetmény utjan a Kozbeszerzési Ertesitében kozzéteszi.

a szerzddés teljestilésérol (egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idore kotott szerzodés
esetében a szerzddés megkotésétol szamitva évenként) tajékoztatot készit.

3. A Biralo Bizottsag

12



a) A képviseld-testiilet gondoskodik az 6nkormanyzati hivatalon beluli Gn. Biralé Bizottsag
létrenozésarol. A Birdld Bizottsagba eljardsonként minimum 3 {6 tagot valaszt, akik
biztositjak a pénzugyi, jogi, kbzbeszerzési és kdzbeszerzési targya szerinti szakértelmet. A
Birdld Bizottsag tagja lehet, mint kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé személy, az
eljarast bonyolitd hivatalos k6zbeszerzési tanacsado is.

b) A Biralé Bizottsag a munkajaval kapcsolatos tigyviteli munkak ellatasat Onkormanyzati

hivatal ligyviteli feladatait ellatd személyek kotelesek segiteni, a jegyz0 utasitasa szerint.

c) Biralo6 Bizottsag feladatai:

— a Biralo Bizottsag az ajanlatokat ertékeli és irasbeli szakveleményt, dontési javaslatot
készit a képviseld testiilet részére. A Biralé Bizottsdg munkajardl jegyzokonyvet kell
késziteni, amelynek részét képezik a tagok indokoléassal ellatott biralati lapjai.

d) Az ajanlatkér6 nevében az eljarast lezard dontést meghoz6 személy, azaz képviseld-

testlleti tag nem lehet a biralobizottsag tagja. Testuleti dontéshozatal esetén a dontéshozd

kizarélag tanacskozasi joggal rendelkezd személyt delegéalhat a biralobizottsagba.

f) A Biraldbizottsag akkor hatarozatképes, ha a tagok tébb mint fele jelen van, dontéseit a

jelenlévo tagok egyszerli szotobbségével, nyilt szavazassal hozza. Szavazategyenldség esetén

az elnok szavazata dont.

4. A Polgarmester

-A polgarmester képviseli a helyi énkormanyzat képvisel6-testiiletét a kozbeszerzesi eljaras
soran.

- Indokolt esetben szakértd céget biz meg az eljaras teljes, vagy részleges lefolytatasaval.

- Felel6s a kozbeszerzési értékhatart meghaladod beszerzések a beszerzés fedezetének valos
rendelkezésre allasaeért.

- Kbt. 98. § (2) bekezdés szerinti kozbensé dontés meghozatalara jogosult.

- A polgarmester a kdzbeszerzési eljaras soran ellatando fontosabb feladatait e szabalyzat az
egyes eljarasi szakaszoknal rogziti.

KOZBESZERZESI SZAKERTELEM BIZTOSITASA, A KOZBESZERZESI
TANACSADO ES A HIVATALOS KOZBESZERZESI TANACSADO

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas €s a dokumentacio elokészitésébe, illetdleg
— vélasztasa szerint — a kozbeszerzési eljaras tovéabbi lefolytatdsaba az Onkormanyzat a
Hatésag altal vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos kozbeszerzési tanacsadét és/vagy
kdzbeszerzési tandcsaddt jogosult bevonni.

A kozbeszerzési eljaras e torvénynek és egyéb jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat. A
Polgarmester a tanacsadot, szakértd bevonja kiilonosen a felhivas és a dokumentacid
elkészitésébe és bevonhatja a Biralé Bizottsagba is. A kozbeszerzési tanacsado, szakérté az
Onkormanyzat jegyzdjével feladataranyos munkamegosztasban dolgozhat.

V.

ZARO RENDELKEZESEK
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1. Az Onkormanyzat kozbeszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és a jelen szabalyzat elbirdsait attanulméanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a toliik elvarhato gondossaggal eljarni.

2. A kozbeszerzési szabalyzatot a Képviseld-testiilet jogosult jovahagyni.

3. Jelen szabalyzat az elfogadas napjan, 2013. szeptember 17. napjan lép hatdlyba és egyuttal
hatalyon kiviil helyezi a 2010. oktober 28.-an elfogadott kozbeszerzési szabalyzatot.
Rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetden felmeriilt kozbeszerzések esetében kell

alkalmazni.

4. Jelen kozbeszerzési szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. rendelkezései
iranyadoak. Amennyiben jelen szabalyzatban foglaltak és a hatalyos Kbt. eldirdsai kozott
ellentmondas mertilne fel, gy a mindenkor hatdlyos Kbt. rendelkezései iranyaddak.

Kelt: Hencida, 2013. szeptember 17.

o { 7

e mncha, Lenz b
& Széman Laszl6
polgarmester

Dr.LBarcsai Sandor
aljegyz6

Jovihagydsi zdradék:
Hencida Kozség Onkormanyzatinak koézbeszerzési szabalyzatat Hencida Kozségi

Onkorminyzat Képviselétestiiletének 2013. szeptember 17-én kelt 71/2013. (IX.
17.) szamu KTH. hatarozataval hagyta jova.

Hencida, 2013. szeptember 17.

N ,§zeman Laszlv /
pilgdrmester”
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