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a Hencidai Kozds Onkorméanyzati Hivatalhoz tartozo onkormanyzatok
(Szentpéterszeg Kozségi Onkormanyzat és Hencida Kozség Onkormanyzata),
nemzetiségi 6nkormanyzatok és intézmények (a tovabbiakban: koltségvetési
szerv) egységes beszerzési szabalyzatat a gazdasagl verseny lisztasaganak
megovasa, tovabba valamennyi ajanlattevé szamara az egyenld feltételek
biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdl szolo 2011. évi CVIIL torvény
(tovabbiakban: Kbt.) hatalya alda nem tartozd - felhalmozasi céla -
arubeszerzések, épitési beruhazasok, tovabba szolgaltatasok igénybevétele —
amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a netté 1.000.000.-forintot - az
allamhaztartasrol szolé 2015. évi CXLIIL torvény, valamint az allamhaztartasi
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan az
alabbiak szerint kertl meghatarozasra kévetkezdk szerint hatarozom meg:

I.
Altaldnos rendelkezések

A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

- Magyarorszag Alaptérvénye,

- a Polgari Térvénykoényvrél szolo 2013. évi V. tv. ( a tovabbiakban: Ptk. |,

- a mindenkori koltségvetési térvény,

- az allamhaztartasrél szolo 201 1. évi CXCV. térvény ( a tovabbiakban: Aht. ),

- az allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasarodl szolo 368/2011. ( XII. 31.)
Korm.rendelet ( a tovabbiakban: Avr. ),

- az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, valamint

- az Onkormanyzat kételezettségvallalasi szabalyzata.

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori koéltségvetési torvény megallapitott
kdozbeszerzési értékhatarokat el nem érd, tovabba a koézbeszerzési eljarasi
kivételek ala tartozd arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok
igénybevétele esetén meghatarozza azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket az
Onkormanyzat éves koltségvetése terhére megvalositott beszerzések lefolytatasa
soran alkalmazni kell.

A beszerzési eljarasban az Onkormaéanyzat, mint Ajanlatkérs, koteles biztositani,
a vallalkozas, mint Ajanlattevd pedig koteles tiszteletben tartani a verseny
tisztasagat.

Ajanlatkéréként az Onkormanyzatnak azonos banasmodot kell biztositania az
ajanlatkérésben résztvevd Ajanlattevék szamara.

Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
dsszhangban, a johiszemiiség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni,
illetéleg teliesiteni.



IT.
A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatdalya kiterjed a Hencidai Kéz6s Onkormanyzati Hivatalhoz
tartozo onkormanyzatok, nemzetiségi Onkormanyzatok és intézményekre,
valamint az altaluk foglalkoztatott koézalkalmazottakra és a Munka
Térvénykoényve hatalya ala tartozd alkalmazottakra.

A szabalyzat téargyi hatalya kiterjed azokra az Aarubeszerzésekre, épitési
beruhazasokra és szolgaltatasok beszerzésekre, amelyeknek a koltségvetési
szerv  koltségvetésében biztositott fedezetének értékhatara az eljaras
megkezdésekor nem éri el a Kbt. szerinti értékhatarokat.

Tilos jelen beszerzési szabalyzat alkalmazasanak elkertilése céljabdél a
beszerzést részekre bontani.

111
Ajanlatkéro nevében eljard személyek

Onkormanyzatok beszerzései vonatkozasaban, mint Ajanlatkéré nevében 1, 5
millié forint &sszeghatarig eljard a Polgarmester, és e f0lotti Osszeghatar
tekintetében a kdzbeszerzési értékhatarig eljaro — eltérd eseti dontés hidnyaban
— a Keépviseld-testilet, mig a nemzetiségi onkormanyzatok esetében az Elndk. A
Hencidai K6zds Onkormanyzati Hivatal esetében a Jegyzé.

Az ajanlatkérés elOkészitése, valamint végrehajtasa és ellenérzése soran a
Hencidai Kozds Onkormanyzati Hivatal — indokolt esetben killsé tanacsadd
igénybevételével —~ dnalldan jar el.

iv.
A beszerzések lebonyolitasanak eljarasi szabalyai

1. A versenyeztetés megvalositasa ajanlatkérés tutjan valdosulhat meg, az alabbi
esetek kivételével:

- ha a szerzdédést milszaki-technikai, egyéb sajatossagok, mlvészeti
szempontok, vagy kizardlagos jogok védelme miatt kizardlag egy meghatarozott
szervezet, szemeély képes teljesiteni, s errél a Vallalkozas irasbeli nyilatkozatot
tesz, mely a vallalkozasi szerzddés kotelezé melléklete,

- épitési beruhazas, vagy szolgaltatas megrendelése esetében, ha a korabban
megkdtétt szerzdédésben nem szerepld, de elére nem lathaté kortilmények miatt
kiegészité épitési beruhazas, illetéleg szolgaltatas megrendelése szlikséges,
amelyet muszaki, vagy gazdasagi okok miatt jelentés nehézség nélkiil nem lehet
elvalasztani a korabbi szerzédéstél, vagy elvalaszthatd ugyan, de feltétlentil
szilkséges az épitési beruhazas, illetdleg szolgaltatas teljesitéséhez,

- arubeszerzés esetén, ha a kordbban beszerzett dolog részbeni Kicserélése, vagy
bévitése soran a kordbbi nyertes ajanlattevének masikkal torténd helyettesitése



azzal a kévetkezménnyel jarna, hogy muiszaki-technikai szempontbol eltéré és
nem illeszkedd dolgokat kellene beszerezni, vagy ilyen beszerzés aranytalan
miszaki-technikai nehézséget eredményezne a - a mukddtetésben, vagy
fenntartasban,

- ha a beszerzés becsiilt értéke nem éri el a nettd 1.000.000 Ft-ot,

- ha élet- illetve balesetveszély, valamint a vagyonvédelem elharitasa érdekében
haladéktalan intézkedés megtétele szlikséges a beszerzés megvalositasa
érdekében.

- ha jogszabaly vagy palyazati eljarasrend ettél eltérd rendelkezést tartalmaz.

2. Az Ajanlatkéré a beszerzés megkezdésekor az alabbiak figyelembe vételével
koteles eljarni:

a} brutté 300.000 Ft és az alatt nem szlikséges ajanlatkeéres,

b) brutté 300.000 — 500.000 Ft kézdtt egy irasbeli ajanlat bekérése szlikséges,

c) brutté 500.001 Ft felett legalabb harom killénboézd ajanlattevdinek koételes
egyvidejtleg irasbeli ajanlattételi felhivast kiildeni.

Az ajanlatkérés soran a beszerzést végzének biztositani kell az ajanlattevék
esélyegyenloségét az eljaras soran, kiléndsen az ajanlatkérd levél tartalmara
vonatkozoan, illetve minden olyan értestilés tekintetében, amely a beszerzésre,
annak kortilményeire vonatkozik.

Az ajanlattételre felkért ajanlattevék korére a beszerzéssel érintett személy tesz
javaslatot, amely javaslatot a jegyzd/aljegyz6 hagy jova €s terjeszt a képvisel6-
testtilet/ polgarmester/elndk/jegyzé elé. Intézmények esetében a pedig az
intézményvezetéd dont az intézmény szakmai tevékenységét éErintéen az
ajanlattételre felkért ajanlattevék korérdl.

Az irasban megkeresett ajanlattevéknek ajanlatuk megtételére legalabb 3
naptari napot biztositani kell.

Az ajanlattételi felhivas tartalmat Ggy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevék megfelelé ajanlatot tehessenek és a szabalyszertien, hataridében
benytjtott ajanlatok 0sszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban koteles eldirni, hogy nem lehet
ajanlattevd, vagy alvallalkozd az, akinek a helyi adéhatésagnéal nyilvantartott
tartozasa van, vagy a Hencidai Kozds Onkormanyzati Hivatalt fenntartéd
valamely Onkormanyzat és koltségvetési szerve felé tartozasa all fent, kivéve, ha
a hitelezé az addssag késébbi iddépontban toérténd megfizetéséhez irasban
hozzajarult a beszerzésre iranyuld szerzddés megkdtésének iddpontjaig.
Amennyiben a beszerzésre irdanyuld szerzédés megkotésének iddpontjaig a
tartozas kiegyenlitésére nem kertl sor, az ajanlattevivel szerzédés nem kotheto.
Az  ajanlatkéré a  szerzOodéskotéskor a  helyi  adéhatdésagnal a
tartozasmentességet hivatalbél ellendrizni koteles.

Az ajanlattételi felhivasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:



- az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon szamat, e-mail cimét, képviseletre
jogosult megjeldlését,

- a beszerzés targyat, feladat meghatarozasat, feladat hataridejét ( feladat
mennyiségét, a muszaki leirast, illetéleg mindségi és teljesitési
kdvetelményeket)
alkalmassagi kovetelmények
az ajanlat tartalmat
a szolgaltatas teljesitésének igazolasat,

- a szerzédés meghatarozasat (pl: tervezési, szolgaltatasi szerzddés),

- a teljesités hataridejét,

- az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

- az elbiralas szempontjat,

- az ajanlattételre nyitva allé hataridét

- az ajanlat benyajtasanak nyelve,

- az ajanlat benytjtasanak maodjat, helyét

az ajanlatkeérd kapcsolattartojat.

Az ajanlattételi felhivas mintat az 1. szdm0 melléklet tartalmazza.

3. A Dbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban
meghatarozott feltételekhez, az ajanlattevd pedig az ajanlatahoz van kotve.

Az ajanlatkérd koteles az ajanlatokat azonos tartalommal 6sszehasonlitani, a
legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo, vagy Osszességében legeldnydsebb
ajanlatot valasztani.

Amennyiben déntéshozé nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatast tartalmazo
ajanlatot fogadja el, a beszerzéssel érintett feljegyzést készit a dointést
alatamasztd szempontokrol.

Amennyiben az ajanlat a megko6tni tervezett szerzddés targvara figyelemmel
aranytalanul alacsony arat tartalmaz - barmely olyan, az ellenszolgaltatasra
vonatkozé Osszeg tekintetében, amely Onalldan értékelésre kerlil - az
ajanlatkérd irasban indoklast és tajékoztatast kér az értékelés szempontjabol
lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozd adatok tekintetében. Az ar
aranytalanul alacsony voltanak megitélésekor az ajanlatkérd figyelemmel van
korabbi tapasztalataira, a beszerzést megelézden végzett koltségfelmérés
eredményére.

Az azonos teljesitési ajanlat esetén a beszerzéssel érintett omkormanyzainal
székhellyel, vagy telephellyel rendelkezé ajanlattevit kell elényben részesiteni.

4. Az eljaras lebonyolitasaban koézremiikdodének a beérkezett ajanlatok
bontasarol, valamint biralatarol és a dontési javaslatrol feljegyzést (Osszegzést
vagy jegyzokdmyvet) kell készitenie, amelynek elkészitésért az Utigy intézdje a
felelds.



5. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

- nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat},

- csak az ajanlattételi hataridé lejarta utan nyajtottak be ajanlatot,

- az ajanlattevék egyike sem felel meg az ajanlati felhivasban foglalt
feltételeknek,

- egyik ajanlattevé sem, vagy az Gsszességében legelénydsebb ajanlattevé sem
tett —~ az ajanlattevé rendelkezésére allé anyagi fedezet mértékére tekintettel —
megfeleld ajanlatot,

- nem a felkért ajanlattevok nydjtottak be az ajanlatot.

A beszerzési eljaras indokolas nélkill eredménytelenné nyilvanithato, ezért a
beszerzési eljaras lefolytatasa nem jar szerzédéskotési kotelezettséggel.

Az eredménytelen beszerzési eljaras okardl feljegyzést kell késziteni.

6. Ajanlatkéré az ajanlattétel hatéaridejének lejarta utan, doéntést kovetd
legkésébb 30 napon bellll irasban értesit valamennyi ajanlattevét az eljaras
eredmeényeérdl, illetve eredménytelenségérdl.

Az ajanlatkérd kizardlag a nyertes ajanlattevével kothet szerzddést, az eredmény
irasbeli koziésétdl szamitott legalabb 45 naptari napon belil. A szerzddeést ugy
kell megkotni, hogy a beszerzési eljaras nyertesének az ajanlattételi kotottsege
még fennalljon. A szerzddés elékészitése, valamint végrehajtasa és ellendrzése a
beszerzés targya szerint illetékes Ggyintézé feladata, a jegyzo feleldssége.

Amennyiben a nyertes ajanlattevével a szerzédés megkoétése annak
visszalépése, vagy az érintett Onkormanyzat, illetve koltségvetési szerv felé
szerzédéskotéskor fennalld tartozasa miatt meghitsul, a szerzédést az
Ajanlatkérd a masodik legjobb nyertes ajanlatot tett ajanlattevével kétheti meg.

Az ajanlatkéréssel kapcsolatosan keletkezett dokumentaciokat a beszerzés
targya szerint felelds lOgyintézd az Iratkezelési szabalyzatban foglaltak szerint
kezeli.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:
- ajanlatkérés (ajanlattételi felhivas),
- ajanlat(ok),
- bontasrél szold feljegyzés (jegyzdkdnyv vagy osszegzés formajaban}
- sztkség esetén feljegyzés a beszerzési eljaras eredménytelenségérd],
- megrendeld és/vagy szerzddés,
- teljesités igazolas,
- szamla,
- utalas dokumentuma.



V.
Zard rendelkezések

Jelen szabalyzat 2016. januar 2. napjan lép hatalyba, mellyel egy idében a
korabbi, hasonlé tartalm szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot a Hencidai Kézds Onkormanyzati Hivatal kéztisztviseldinek meg
kell ismernie és annak betartaséaért felelésséggel tartoznak.

A szabalyzat f6bb iranyainak meghatarozasaért és a szabalyzat elkészitésért €s
végrehajtasaért a Jegyzé a felelds.

Szentpéterszeg, 2015, december 15.
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1. melléklet
Ajanlatkérés/Ajanlattételi felhivas
1. Ajanlatkeérd adatai:
Néwv:
Cim:
Képvisel6:
Kapcsolattarto:
E-mail:
2. Beszerzés targya:
Feladat meghatirozis:
Feladat hatarideje:
3. Alkalmassagi kovetelmények
4. Az arajanlat tartalma
5. A szolgaltatas teljesitésének igazolisa
6. A szerz6dés meghatirozasa
7. Fizetési feltetelek, az ellenszolgiltatas teljesitésének feltételei, szamlazas modja
8. Az ajanlatok elbiralasinak szempontja
9. Az ajanlatok beérkezésének hatarideje

10. Az ajanlatok benyujtasanak nyelve

11. Az ajanlatok benyujtasanak modja és helye



MEGISMERESI NYILATKOZAT

Jelen szabalyzat tartalmat a mai napon megismertem, az abban foglaltakat
munkakordém ellatasa soran kotelezd érvénylinek tartom.
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